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Malzeme Talep ve Teslim Formu

Aşağıda  cinsi,  özellikleri,  miktarı  belirtilen  toplam  ……..  kalem  malzemenin  ihtiyaç  gösteren
sorumluya/birime    verilmesi hususunu olurlarınıza arz ederim.

B
Bölüm Başkanı

v
veya

İ
İdari Birim Sorumlusu

  
M Ü D Ü R 

O L U R

……../..…./20….

      Malzemeye ihtiyaç duyan birim : …………………………………………

Sıra
No

İstenen
Malzeme

Özellikleri Miktarı
Ambar

mevcudu

Malzemeyi
aldıran
birimin

Birim
Fiyatı

Notlar

Onayı
1

2

3

4

5

6

7

     
Yukarıda cinsi, özellikleri, miktarı belirtilen toplam …………………. kalem malzemeyi teslim aldım. 

                                                                                                                                                               ……../..…./20….                

    
               Teslim Eden (Adı ve Soyadı)              Teslim Alan (Adı ve Soyadı)

                                                                                                

HAZIRLAYAN

......./......./..........

…………….

İMZA

ONAYLAYAN

......./......./...........

…….....

İMZA


