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-Talep Eden Birim 

Personeli 
 
 
 
 
 
 
-Satın Alma Birimi 
Personeli 

 
 
 
 
 
 
-İlgili Komisyon  
 

 
 
 
 
 
 
- Gerçekleştirme 
Görevlisi 
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https://ekap.kik.gov.tr/EKAP/ 
Default.aspx?ReturnUrl=%2fEKAP%2f 
 

 
 
 
 
 
 
4734 Sayılı Kamu İhale Kanunu  
 

 
 
 
 
 
 
İlgili Tüm Dokümanlar 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 

Evet 

Açık ihale usulü ile alımı 
yapılacak ihtiyaç talep yazısının ve 
ilgili belgelerin (Teknik Şartname) 
Satın Alma Birimine gelmesi ile 

süreç başlatılır. 

 

Evet 

Hayır 

Satın Alma Memuru tarafından ödenek kontrolü yapılır. 

Hayır 

Piyasadan alıma ilişkin fiyatlar toplandıktan sonra Yaklaşık 

Maliyet Cetveli hazırlanır. 
 

Ödenek 

var mı? 

İlgili birime 
bildirilir ve süreç 

sonlandırılır. 

Talep ve Teknik Şartname incelenir ve Yaklaşık Maliyet 
tespiti için piyasa araştırması yapılır. 

Pazarlık İhale Usulü mü? 

Hazine ve Maliye Bakanlığı Mali 

Yönetim Sistemi üzerinden, İhale 
Harcama Onay Belgesi düzenlenir. 

 

Yaklaşık maliyete göre ihale usulüne karar verilir.  

İhale Harcama Onay Belgesi 

Açık İhale Usulü 

süreci başlatılır. 

 
Harcama Onay 

Belgesi  
 

https://ekap.kik.gov.tr/EKAP/
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                        EKAP                                                  Basın İlan Kurumu 

 

 

 

 

 

 

                  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

EKAP İhale Kayıt Numarası alınır. 

 

İhale nerede yayınlanacak? 

Elektronik Kamu Alımları Platforma (EKAP) 

İhaleye davet edilecek firmalar belirlenir ve EKAP üzerinden davet 

gönderilir. 

İhale Dokümanı Yazılı/CD ortamında Komisyon Üyelerine verilir. 

EKAP üzerinden ihale öncesi ihtiyaç raporu 
İda Şartname, Sözleşme Tasarısı, Standart 

Formlar oluşturulur. 

 

Basın İlan Kurumuna 
yazı ile bildirilir. 

 

EKAP’ta ilan hazırlanarak KİK’e 
gönderilir ve ilan bedeli yatırılır. 

 

Yerel Gazetede ilan 
yayınlanır. 

 

KİK bülteninde ilan  
yayınlanır. 

 

İhale Komisyonu oluşturulur ve hazırlanan İhale Dokümanı Komisyon 
Üyelerine dağıtılır. 

 

Teklif zarfları alınır. 
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Hayır Evet 

İhale ilk oturumu yapılır ve akabinde isteklilerden son fiyatları 
vermeleri için yeniden davet gönderilir. 

 

İhale Komisyon Kararı yazılır ve komisyon 

üyelerince imzalanır. 

İhale Komisyonu tarafından tutanaklar imzalanır.  

 

Tekliflerin, İhale dokümanına uygun olup 
olmadığı komisyon tarafından değerlendirilir.  

 

Birinci ve ikinci istekliye ait yasaklılık teyitleri yapılır. 

 

Yasaklı olan var mı? 

İhale Komisyon Kararı 
Harcama Yetkilisinin 

imzasına sunulur. 

 

İkinci en avantajlı teklif 
değerlendirmeye alınır.  

 

İkinci en 
avantajlı 

yasaklı mı? 

İhale 
Yetkilisi 

tarafından 
ihale iptal 

edilir ve 
süreç 

sonlandırılır. 

 

Hayır 
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Harcama Yetkilisi İhale 

Kararını onaylıyor mu? 

Evet 

Hayır 

İhale Kararı onaylanır ve 
kesinleşen ihale kararı 

firmalara bildirilir. 

 

Hayır 

İhale kararına 

şikayet var mı? 

Evet 

Ön Mali 
Kontrole tabi 

mi? 

Şikayet incelenir ve 
karara bağlanır. 

 

Kuruma (KİK) şikayet 
varsa, Kurum (KİK) 

tarafından incelendikten 
sonar vereceği iptal 
etme, düzeltici işlem 
kararı verme ya da 

devam kararına göre 

işlem yapılır. 

 

Strateji Geliştirme Daire 
Başkanlığı tarafından 

Ön Mali Kontrol yapılır 

ve uygunluğu alınır. 

 

Sözleşmeye davet yazısı 

En avantajlı istekli 
tarafından süresinde 10. 
madde belgeleri, Damga 

Vergisi, KİK Payı, 

Kesin Teminatın 
yatırıldığına dair 

belgeler kontrol edilir.  

 

EKAP üzerinden iptal formu 
doldurulur ve iptal kararı gerekçesi 

ile birlikte firmalara bildirilir. 
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Hayır 

Uygun mu? 

Evet 

Hayır 

Hayır 

E
v
et

 

Uygun mu? 

Sözleşme öncesi yasaklılık 
teyidi yapılır. 

 

Sözleşme ve ekleri 
istekliye ve harcama 
yetkilisine imzalıtılır.  

 

İkinci en avantajlı teklif sahibi 
sözleşmeye davet edilir. 

 

En avantajlı 2.  istekli 
tarafından süresinde 10. madde 
belgeleri, Damga Vergisi, KİK 

Payı, Kesin Teminatın 
yatırıldığına dair belgeler 

kontrol edilir.  

İsteklinin geçici teminatı 
gelir kaydedilir ve ihale iptal 

edilerek süreç sonlandırılır. 

 

Yasaklı mı? 

İhale sonucu Kamu 
İhale Kurumuna 
(KİK) bildirilir. 

 

Sözleşme ekleri ilgili 

birime gönderilir. 

İhale tamamlanır 

ve süreç 
sonlandırılır. 

 


