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—1. Birim/ Alt Birim

Gazi Universitesi TUSAS Kazan Meslek Yiiksekokulu

2. Kadro Unvani

Ogretim Gorevlisi

3. Gorev Unvam

Midir Yardimcisi / Egitim-Ogretim

4. Bagh Oldugu Birim
Yoneticisi / Amiri

Yiksekokul Muduri

5. Gorev, Yetki ve
Sorumluluklar

1. 2547 sayil1 Yiiksekogretim Kanunu’nda belirtilen gorevleri yapmak,

2. Birimin tiim sevk ve idaresinde Miidiire birinci derecede yardimci olmak,

3.Miidiiriin gorevi baginda bulunmadigi zamanlarda Yiiksekokul Akademik Kurulu,Yiiksekokul
Kurulu ve Yiiksekokul Yonetim Kurulu gibi kurullara bagkanlik etmek,

4. Midiriin katilamadigi durumlarda dis paydaslarla ilgili toplantilarda Yiiksekokulu temsil
etmek ve ikili iliskileri yiirtitmek,

5. Yiksekokul faaliyetlerine iligkin, eger gerekiyorsa, yonetmelik ve yonergeler hazirlama
hususunda Miidiire yardimct olmak,

6. Yiiksekokulun egitim-6gretim faaliyetlerini organize etmek,

7. Yiksekokulda egitim-6gretimin diizenli bir sekilde siirdiiriilmesini saglamak,

8. Egitim-0gretim ve arastirmalarla ilgili politikalar ve stratejiler gelistirilmesinde Miidiire
g0riis bildirmek,

9. Yatay gecis 6grenci kabulii ile ilgili caligmalarin takibini yapmak,

10. Egitim-6gretim ile ilgili isleri denetlemek,

11. Yiiksekokuldaki egitim-6gretim faaliyetlerini ilgilendiren mevzuati siirekli takip etmek,

12. Yiiksekokulun egitim-6gretim sistemiyle ilgili sorunlarin tespit edilmesinde, ¢6ziime
Kavusturulmasin da Miidiire yardimci olmak,

13. Ders planlari, dersliklerin dagilimi, sinav programlart ile ilgili ¢aligmalari planlamak,
sinavlarin zamaninda yapilmasini, dersliklerin etkin bir sekilde kullanilmasini saglamak,

14. Egitim-6gretime iliskin diinyadaki ve Tiirkiye’deki son gelismeleri takip etmek ve
Yiksekokulda uygulanmasi hususunda Miidiire yardimei olmak,

15. Yiiksekokulda yiiriitiilen programlarin ¢ikt1 yeterliliklerinin belirlenmesini saglamak,

16. Yiiksekokuldaki programlarin akredite edilmesi i¢in gerekli ¢aligmalari yapmak,

17. Ogrencilerin Yiiksekokulu degerlendirme anketlerini hazirlamak ve uygulanmasini
saglamak,

18. Egitim-6gretim ve arastirmalarla ilgili politikalar ve stratejiler gelistirmek,

19. Ogrenci konseyi ve temsilciligi igin gerekli olan segimlerin yapilmasini saglamak,

20. Yiiksekokul 6grenci isleri ve sosyal faaliyetlerin diizenli bir bigimde yapilmasini saglamak,
21. Miidiiriin gorev alani ile ilgili verecegi diger isleri yapmak,

22. Miidiir olmadig1 zamanlarda Miidiirliige vekélet etmek.

6. Ad1 Soyadi / imza -Tarih

7. Yerine Gorev
Yapacak Personel

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Kalite EKip Sorumlusu Yiiksekokul Miidiirti
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