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Birim 
Evrak 
Sorumlusu 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Gazi 
Üniversitesi 
Resmî 
Yazışmalarda 
Uygulanacak 
Usul Ve Esaslar 
Hakkında 
Yönetmelik 

 
 

HAZIRLAYAN 
…./…./…. 

 
İMZA 

ONAYLAYAN 
…./…./…. 

 
İMZA 

 

Resmi Evrak Arşivleme İşleminin Başlatılması 
 

Elektronik Belge Yönetim Sistemine (EBYS) 
Giriş Yapılır 

 

Görevlerim veya Evrak Arama Sayfasında Gelen/Giden Evrak 
Bulunur ve Seçilir 

 

Evrak İle İlgili İşlem 
Yapılacak Mı? 

 

Gelen/Giden Evrak Yazı İçeriği ve Ekleri Ön İzleme İle İncelenir 
 

     Resmi Evrak 
  Arşivlenme mi? 

 

 
 Resmi Evrak Arşivlenir (EBYS Arşivlenmiş 

 

 EBYS Çıkış Yapılır 

İşlem sonu 


