Dokiiman No:  [KUTEM.IA.0020
. . . 3 ihi: 21.11.2022
Tasinir Talep ve Zimmet islemleri fg [Y2Y!m Tarihi: 0
Ak Revizyon Tarihi:
$1 Revizyon No:
Sayfa: 1/1
is Akis Adimlar: Sorumlu ilgili
Dokiimanlar
Taginir talepleri taginir kayit ve kontrol Taginir ve Mal
yetkilisine bildirilir. Kayt Talep Yazisi
Sorumlusu

v

Talebin
karsilanamadig1 Hayir Talep edilen taginir
ilgiliye bildirilir. depoda mevcut
mu?

Evet

Tasinir Kayit ve Yonetim Sistemi iizerinden
> istenilen tasinirlar, ilgili personelin veya

birimin iizerine ¢ikis yapilir. Sistemden
Zimmet Fislerinin ¢iktis1 alinir.

v

Zimmet figleri Taginir Kayit Yetkilisi
tarafindan talepte bulunan personele verilir.

v

Hayr Zimmet fisi dogru

sekilde

doldurulmus mu ?

Hatalar diizeltilmek
iizere taginir kayit
yetkilisine teslim

edilir.

Tasinir Yetkilisi ve personel tarafindan
zimmet figi imzalanir.

v

Verilen demirbaslarin listesi ve zimmet fisi
kopyasi talepte bulunan personele verilir.

v

Tasinir ve Mal
Kayit
Sorumlusu

Taginir ve Mal
Kayit
Sorumlusu

Tasinir ve Mal
Kayit
Sorumlusu

Taginir ve Mal
Kayit
Sorumlusu

Tasinir ve Mal
Kayit
Sorumlusu

Taginir ve Mal
Kayit
Sorumlusu

Tasinir ve Mal

Kontrol Raporu

Zimmet Figi

Zimmet Fisi

Zimmet Figi

Zimmet Fisi

Zimmet Figi

] ) Kayt Zimmet Fisi
Zimmetlenen taginir malzeme, istek Sorumlusu
yapan personele teslim edilir.
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