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HAZIRLAYAN 

…./…./…. 
 

İMZA 

ONAYLAYAN 
…./…./…. 

 
İMZA 

 

Panel, sempozyum, konferans içeriğinin, tarihinin, yapılacağı 
yerin ve sorumlu personellerin belirlenmesi / Sempozyum, 

konferans davet yazısının gelmesi 

Yönetim Kurulunda görüşülerek karara bağlanması / 
Davete katılacak kişilerin belirlenmesi 

Yönetim tarafından 
onay verildi mi? 

Konu ile ilgili kişiler 
belirlendi mi? 

 Kararın Dosyaya 
kaldırılması / Davet 

yazısına katılım 
olmayacağına dair 

cevap yazısının 
yazılması 

 Duyuruların yapılması, davet yazılarının hazırlanması ve katılımcılara 
gönderilmesi /  
Davete katılım sağlayacak personel bilgisinin cevap yazısının yazılması 

 Gerekli hazırlığın ilgili personel tarafından yapılması  
Etkinliğin gerçekleştirilmesi 

İşlem sonu 


