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1. AMAC

Bu talimat Universitemizin tiim akademik ve idari birimlerinde, ¢evresinde, herhangi bir
sekilde olusabilecek kazalarin 6nlenmesine yonelik alinacak tedbirleri belirler.

2. KAPSAM

Bu Talimat ‘Kent I¢i Ulasim Teknolojileri Erisebilirlik, Uygulama ve Arastirma Merkezi
(KUTEM) ‘ni kapsar.

3. TANIMLAR

Bu Talimatta tanimlanmas1 gereken herhangi bir terim bulunmamaktadir.

4. SORUMLULUKLAR

4.1. Merkez Miidiirii ve biitiin personeli kapsar
4.2. Sivil Savunma Uzman

5. UYGULAMA

5.1.Her personel kendisine gosterildigi ve 6gretildigi sekilde isinde ¢alistirilacak, bilmedigi
ve kendisine 0gretilmeyen islere elini slirmeyecektir, kendisine ait olmayan iglere el
atmayacaktir.

5.2.Bir personel ise baglamadan 6nce bu isi nasil yapacagini ve bu isten kendisine ne gibi
bir zarar gelecegini ve kazaya karsi ne tedbir almasi gerektigini diisiinecek, ondan sonra
ise baslanacaktir.

5.3.Kendisine verilen ara¢ ve gereclerin saglam olup olmadigini1 ve bu ise uygunlugunu
kontrol ettikten sonra kullanacak, arizali ve bozuk olanlar degistirilecektir.

5.4.Her personel, calistigi yeri temiz tutacak, kagit ve ¢op ile malzeme artiklarini
igsyerinden uzaklastiracak ve bunlar1 ait oldugu kaplara ve yerlere koyacaktir.

5.5.1s yerinde koridorlara, merdiven baslarina ve gecit yerlerine gelis gidisleri énleyecek
sekilde malzeme koyulmayacaktir.

5.6.Calisilan yerlerin zeminleri yagli ve 1slak tutulmayacak, bilhassa yere dokiilmesi
halinde su, yag, icecek vb. maddeler derhal temizlenecektir.

5.7.Malzeme kaldirilmasinda ve tasinmasinda agir parcalar i¢in hi¢ kimse kendisini
zorlamayacak, agir parcalarin kaldirilmasinda birden fazla kisi veya ving
kullanilacaktir.

5.8. Elektrikeilerin disinda hi¢ bir kimse elektrik islerine miidahale etmeyecek, ariza
aninda elektrik¢iye haber verilecektir.
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5.9. Makine ve ekipmanlarda meydana gelen bir arizada durum ilk amire ve teknik servise
ve bakimcilara haber verilecek, personel veya operatér kendi basina tamire
kalkismayacak, bakim sirasinda gerekli goriilmiigse liizumlu yerlere goriiniir bigimde

uyari levhalar asilacaktir.

5.10. Tesisat veya makinede herhangi bir aksaklik veya anormal bir ses duyuldugu
anda, miimkiinse makine veya tesisat durdurulacak hemen ilgililere haber verilecektir.

5.11. Personel kendilerine verilen kisisel koruyucu malzemeleri kullanacak ve bunlar1
iyi bir sekilde muhafaza edecektir. Bozulan ve eskiyenler i¢in yerine yenisi istenecektir.

5.12. Bir kaza oldugunda kazali en ufak sekilde yaralanmis olsa dahi ilgililere haber
verilecek, yara yeri temizlettirilerek en azindan yara yeri yara bandi ile kapatilacaktir.

5.13. Ecza dolabinda bulunan ila¢ ve benzer malzemeler ilgililerinin haberi olmadan

asla kullanilmayacaktir.

5.14. Kaza vukuunda kazali kendinde degilse kazaliya ilk yardim ekibi gelene kadar
dokunulmayacak ve iizeri battaniye ile ortiilecektir. Cok kanama mevcut ise kanin
aktig1 yerin iizerinden bir mendil veya kayisla sikilacaktir. “Bu is ancak ilk yardim

egitimi almis birisi tarafindan yapilacaktir.”

5.15. Olasi her kaza halinde en yakin gilivenlik gorevlisine bilgi verilecektir.
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