Giden Evrak Kayit ve Dagitim Sireci

l

Gelen evraklann kontrold icin dniversitemizin Elektronik Belge Yanetim
Sistemi (EBY'S) Merkez yoneticileri ve personeli tarafindan dizenli olarak
kontrol ediimektedir.

l

EBY'S sistemine giris yapilir

l

Gelen evraklar niteliklerine gére degerlendirilir.

Diger Evrak niteligi Bilgilendirme

Bilgilendirme
i incelendikten sonra
Acil mi: dosyasina kaldirilr.

Evel

Merkez ig dnceligi
» degistirilerek evrak

isleme alinir
Hayir:
Evrak sureli ise; Belirlenen sdre ve Merkez is oncelikleri
dikkate alinarak, evrak ivedilikle isleme alinir. )
Evrak sireli degil ise; Mimklun olan en Kisa zamanda
evrak isleme alinir.
Y

Gerekli belgeler hazirlanir.

imza sirecinin akabinde, ilgili
birimlere dagitimi yapilir.

'< Evraklar dosyalanmir <

Islem sonlandiniir.




