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Doküman Grubu İş Akışı Son Güncellenme Tarihi   13.11.2024 

S/N Doküman 

No 

Doküman Adı Yayın 

Tarihi 

Revizyon  

Tarihi 

Revizyon  

No 

Kullanan 

Birimler 

Sorumlu 

1 İDEAM. İA.0001

  

Gelen Evrak Kayıt ve Dağıtım 05.10.2023      MERKEZ 

M. 

MERKEZ 

M. 

2 İDEAM. İA.0002 Giden Evrak Hazırlama, Kayıt ve Dağıtım Süreci 05.10.2023      MERKEZ 

M. 

MERKEZ 

M. 

3 İDEAM. İA.0003 Dosyalama Süreci 05.10.2023      MERKEZ 

M. 

MERKEZ 

M. 

4 İDEAM. İA.0004 Arşivleme (Resmi Evrak ve Bilimsel Yayın Arşivleme) 

Süreci 

05.10.2023      MERKEZ 

M. 

MERKEZ 

M. 

5 İDEAM. İA.0005 Tebligat ve Zimmet İşlemleri Süreci 05.10.2023      MERKEZ 

M. 

MERKEZ 

M. 

6 İDEAM. İA.0006 Elektronik İmza Sertifika Alma Süreci 05.10.2023      MERKEZ 

M. 

MERKEZ 

M. 

7 İDEAM. İA.0007 Haber ve Duyuru Yayma İşlemleri Süreci 05.10.2023      MERKEZ 

M. 

MERKEZ 

M. 

8 İDEAM. İA.0008 Web Sayfası İşlemleri Süreci 05.10.2023      MERKEZ 

M. 

MERKEZ 

M. 

9 İDEAM. İA.0009 İzin İşlemleri Süreci 05.10.2023      MERKEZ 

M. 

MERKEZ 

M. 

10 İDEAM. İA.0010 Görevden Ayrılma İşlemleri (Emeklilik-İstifa-Nakil-

Ölüm) Süreci 

05.10.2023      MERKEZ 

M. 

MERKEZ 

M. 

11 İDEAM. İA.0011 Muayene ve Kabul İşlemleri Süreci 05.10.2023      MERKEZ 

M. 

MERKEZ 

M. 

12 İDEAM. İA.0012 Taşınır Talep ve Zimmet İşlemleri Süreci 05.10.2023      MERKEZ 

M. 

MERKEZ 

M. 
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13 İDEAM. İA.0013 Kayıtlardan Düşüm İşlemleri Süreci 05.10.2023      MERKEZ 

M. 

MERKEZ 

M. 

14 İDEAM. İA.0014 Hurdaya Ayırma İşlemleri Süreci 05.10.2023      MERKEZ 

M. 

MERKEZ 

M. 

15 İDEAM. İA.0015 Taşınır Yıl Sonu İşlemleri Süreci 05.10.2023      MERKEZ 

M. 

MERKEZ 

M. 

16 İDEAM. İA.0016 Taşınırların Muhafazası ve Takibi İşlemleri Süreci 05.10.2023      MERKEZ 

M. 

MERKEZ 

M. 

17 İDEAM. İA.0017 Faaliyet Raporunun Hazırlanması Süreci 05.10.2023      MERKEZ 

M. 

MERKEZ 

M. 

18 İDEAM. İA.0018 Geri Dönüşümü Mümkün Atıkların Yönetimi Süreci 05.10.2023      MERKEZ 

M. 

MERKEZ 

M. 

19 İDEAM. İA.0019 Vekâleten Görevlendirmeler Süreci 05.10.2023      MERKEZ 

M. 

MERKEZ 

M. 

20 İDEAM. İA.0020 İş Sağlığı ve Güvenliği İşlemleri Süreci 05.10.2023      MERKEZ 

M. 

MERKEZ 

M. 

21 İDEAM. İA.0021 Araştırma ve Uygulama Merkezi Yayın Faaliyetleri 

Süreci 

05.10.2023    MERKEZ 

M. 

MERKEZ 

M. 

22 İDEAM. İA.0022 Araştırma ve Uygulama Merkezi Test, Analiz ve 

Malzeme Geliştirme Faaliyeti Süreci 

05.10.2023    MERKEZ 

M. 

MERKEZ 

M. 

23 İDEAM. İA.0023 Araştırma ve Uygulama Merkezi Proje İşlemleri Süreci 05.10.2023    MERKEZ 

M. 

MERKEZ 

M. 

24 İDEAM. İA.0024 Araştırma ve Uygulama Merkezi Eğitim Faaliyetleri 

Süreci 

05.10.2023    MERKEZ 

M. 

MERKEZ 

M. 

25 İDEAM. İA.0025 Araştırma ve Uygulama Merkezi Danışmanlık 

Faaliyetleri Süreci 

05.10.2023    MERKEZ 

M. 

MERKEZ 

M. 

26 İDEAM. İA.0026 Öğrenci, Personel ve Hasta Memnuniyeti İşlemleri 

Süreci 

05.10.2023    MERKEZ 

M. 

MERKEZ 

M. 

 İDEAM. İA.0027 İç Değerlendirme Raporu Hazırlık Süreci 05.10.2023     
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Doküman Grubu Görev Tanımı Son Güncellenme Tarihi   13.11.2024 

S/N Doküman 

No 

Doküman Adı Yayın 

Tarihi 

Revizyon  

Tarihi 

Revizyon  

No 

Kullanan 

Birimler 

Sorumlu 

1 İDEAM. GT.0001

  

Merkez Müdürü Görev Tanımı  01.06.2022      MERKEZ 

M. 

MERKEZ 

M. 

2 İDEAM. GT.0002 Merkez Müdür Yardımcısı Görev Tanımı  01.06.2022    MERKEZ 

M. 

 MERKEZ 

M. 

3 İDEAM. GT.0003 Merkez Akademik Personeli Görev Tanımı  01.06.2022      MERKEZ 

M. 

MERKEZ 

M. 

 

Doküman Grubu Liste Son Güncellenme Tarihi   10.07.2023 

S/N Doküman 

No 

Doküman Adı Yayın 

Tarihi 

Revizyon  

Tarihi 

Revizyon  

No 

Kullanan 

Birimler 

Sorumlu 

1 İDEAM. LS.0001

  

İDEAM Genel Doküman Listesi  27.10.2022      MERKEZ 

M. 

MERKEZ 

M. 

2 İDEAM. LS.0002 İDEAM Personel İsim Listesi   27.10.2022      MERKEZ 

M. 

MERKEZ 

M. 

3 İDEAM. LS.0003 İDEAM Doküman Revizyonu Takip Listesi  27.10.2022      MERKEZ 

M. 

MERKEZ 

M. 

 

Doküman Grubu Form Son Güncellenme Tarihi   13.11.2024 

S/N Doküman 

No 

Doküman Adı Yayın 

Tarihi 

Revizyon  

Tarihi 

Revizyon  

No 

Kullanan 

Birimler 

Sorumlu 

1 İDEAM. FR.0001

  

İDEAM Danışmanlık Başvuru Formu  13.11.2024      MERKEZ 

M. 

MERKEZ 

M. 
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Doküman Grubu Misyon ve Vizyon Son Güncellenme Tarihi   10.07.2023 

S/N Doküman 

No 

Doküman Adı Yayın 

Tarihi 

Revizyon  

Tarihi 

Revizyon  

No 

Kullanan 

Birimler 

Sorumlu 

1 İDEAM.MV.0001 Misyon ve Vizyon 13.11.2024      MERKEZ 

M. 

MERKEZ 

M. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

HAZIRLAYAN 

......./......./........... 

 

Birim Çalışma Ekibi 

İMZA 

 

ONAYLAYAN 

......./......./........... 

 

Merkez Müdürü 

İMZA 

 

 


