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· Toplantı odası maksimum ………………….  kişiliktir.
· Toplantı için doğal havalandırması olan (pencereli) odalar seçilecektir.
· Toplantı salonu girişinde el antiseptiği bulunacaktır, kişiler toplantı salonuna girerken ve çıkarken el antiseptiği kullanılacaktır.
· Toplantı salonunda 4 m2’ ye 1(bir) kişi düşecek şekilde planlama yapılmalıdır.
· Toplantı salonunda oturma düzeni her yöne 1(bir) metre sosyal mesafe olacak şekilde planlanacaktır.
· Kişiye özel materyallerin başkalarıyla paylaşılması yasaktır.
· Olası COVİD-19 semptomu (ateş, öksürük, nefes darlığı, tat- koku kaybı) bulunan kişiler toplantıya katılımı yasaktır.
· Toplantı kayıt formu tutulmalı, kayıt formu salon girişinde sabit kalmalı, sosyal mesafe kurallarına dikkat edecek, imza sırasında şahsi kalemler kullanılacaktır.
· Toplantılar 1(bir) saat toplantı, 15 dakika havalandırma şeklinde olacaktır.
· Toplantı süreleri mümkün olduğunca kısa tutulacak, toplantının uzaması durumunda ara verilecek ve pencereler açılarak ortam havalandırılacaktır.
· Toplantı sırasında su haricinde her hangi bir şey yenilip içilmeyecektir.
· Merkezi havalandırma sistemleri haricinde odalarda klima ve vantilatör çalıştırılması yasaktır.
· Toplantıdan sonra tüm katılımcıların iletişim bilgileri en az 14 gün saklanacaktır.
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