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………………………………………’da, İş Sağlığı ve Güvenliği çalışmaları kapsamında yapılacak olan faaliyetlerde işyerimizde Destek Elemanı/Elemanları olarak aşağıda adı soyadı ve görevi yazılı kişi/kişiler atanmıştır.
	Adı Soyadı
	TC Kimlik No
	Görevi
	İmza

	
	
	Söndürme Ekibi
	

	
	
	
	

	
	
	Kurtarma Ekibi
	

	
	
	
	

	
	
	Koruma Ekibi
	

	
	
	
	

	
	
	İlkyardım Ekibi
	

	
	
	
	


Destek elemanı asli görevinin yanında iş sağlığı ve güvenliği ile ilgili önleme, koruma, tahliye, yangınla mücadele, ilk yardım ve benzeri konularda özel olarak görevlendirilmiş olup bu konularda kendisine verilen görevleri yerine getirmekle sorumludur.
Ekiplerin Görevlendirilmesine İlişkin Kurallar

	Söndürme, kurtarma ve koruma ekiplerinin her biri için görevlendirilecek asgari destek elemanı sayısı
	Toplam görevlendirilecek destek elemanı sayısı
	Az Tehlikeli Sınıf

Çalışan sayısı
	Tehlikeli Sınıf

Çalışan sayısı
	Çok Tehlikeli Sınıf Çalışan sayısı

	1
	   1*
	1-9
	1-9
	1-9

	1
	3
	10-50
	10-40
	10-30

	2
	6
	51-100
	41-80
	31-60

	3
	9
	101-150
	81-120
	61-90

	…**
	…**
	…**
	…**
	…**


*10’dan az çalışanı olan işyerlerinde söndürme, kurtarma ve koruma ekiplerinin tamamı için en az bir çalışanın destek elemanı olarak görevlendirilmesi yeterlidir.

** Söndürme, kurtarma ve koruma ekiplerinin hesaplanmasında yukarıda belirtilen çalışan sayılarındaki artış dikkate alınarak Yönetmeliğin 11 inci maddesinin üçüncü fıkrasına uygun olarak destek elemanı sayısı belirlenir ve görevlendirilir.
Söndürme Ekibinin Görevleri

· Yangın çıktığını öğrenir öğrenmez ekip başı yangını itfaiyeye ve ilgili kişilere en kısa zamanda telefonla haber verir ve itfaiyeye yangın yerini tam adresini çıkış saatini ve yangının türünü bildirir.

· Yangın haberi ulaştığında, yangın yerine gelerek yangının ne tür yangın olduğunu belirleyerek iş yerindeki yangın söndürme malzemelerini kullanarak yangını söndürmeye ve kontrol altına almaya çalışır.

· Yangın içerisinde kalmış herhangi bir canlı belirlediklerinde arama, kurtarma ve tahliye ekibine bildirerek kurtarılmasını sağlar.

· İtfaiye ekibi geldikten sonra söndürme çalışmaları itfaiye ekibine bırakılır, yalnızca yardım istendiği durumlarda itfaiye ekibine yardımcı olunur.

· Yangın bölgesinin çevresini güvenlik şeritleriyle çevirerek, ilgisiz şahısların yangın bölgesine girmesini engeller.

· Gelecek itfaiye ve ambulans araçlarına yardımcı olmak amacıyla güzergâh üzerindeki araçların ve diğer engellerin kaldırılmasını sağlayarak yol gösterir.

· Yangın söndürüldükten sonra çevre güvenlik önlemlerini sürdürerek yangın yerinin temizlenmesini sağlanması ve diğer ekiplerle birlikte yangının çıktığı yer, çıkış nedeni, yangın söndürme çalışmaları, yangın sonrası maddi hasar ve diğer kayıplarla ilgili belirlenmesi ve rapor hazırlaması hususlarında yardımcı olur.

· Kurtarma Ekibinin Görevleri

· En hızlı şekilde teçhizatları ile birlikte yangın yerine ulaşır ve yangın söndürme ekibinden alınacak bilgiler ışığında kurtarma çalışmalarına başlar.

· Kendi can güvenliklerini tehlikeye atmadan yangın içerisinde kalan canlılara gerekli teçhizatı kullanarak ulaşmaya çalışır.

· Kurtardıkları canlıların ilk yardımı için ilk yardım müdahale bölgesine taşınmasını sağlar.

· Yangın içerisinde kurtarılması öncelikli malzemeler ve eşyalar varsa bunların yangın dışına çıkarılması çalışmalarını yapar.

· İtfaiye ekibi geldikten sonra itfaiye ekibine arama kurtarma tahliye çalışmalarında yardımcı olur.
· Yaşlı, engelli, hamile gibi özel politika gerektiren gruplarla acil durumlarda yardımcı olmak üzere bu ekipten bir sorumlu ilgilenir.

· Ekipte olanlar kendi can güvenliklerini kesinlikle tehlikeye atmamalıdır.

Koruma Ekibinin Görevleri
· Acil durumlarda çevre güvenliğini sağlayacak ve trafiği yönlendirecektir.

· Acil durumda olay yeri etrafının emniyet şeridiyle çevrelenmesi, olay yerine dışarıdan herhangi bir şekilde insanların girişinin engellenmesi ve toplanma mahallindeki insanların güvenliğinin sağlanmasında sorumludur.

· Toplanma alanındaki insanların sayımını ve tespitini yapar. Eksik olması durumunda Kurtarma Ekibine haber verir.

· Koruma Ekipleri diğer birimlerin ekipleri ile koordine içerisinde görevini yapar.

İlk Yardım Ekibinin Görevleri

· İlk yardım müdahalesi gerektiren acil durumlarda ilk müdahaleyi yaparak en seri şekilde en yakın sağlık merkezine gönderilmelerini sağlar.

· İşyerinde alınmış ilkyardım tedbirlerini sürekli kontrol altında tutar.

· Acil hallerde ekipte görevli personelin koordinasyonunu ve görevlerini yapmasını sağlar.

· İşyerinde meydana gelen yangın, patlama, iş kazası vb. durumlarda yangın ve kurtarma ekip şefi ile birlikte çalışır.

· Olay yerine gelen hızır acil servis görevlilerine yardımcı olur.[image: image2.png]
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Tarih/İmza


(Dekan/ Yüksekokul Müdürü/ Ens. Müd/ Daire Bşk vb…..)












