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 HAZIRLAYAN 
......./......./........... 

 
Birim Çalışma Ekibi 

İMZA 

 

ONAYLAYAN 
......./......./........... 

 
Koordinatör 

İMZA 

 
 

 

 

İş Akış Adımları Sorumlu İlgili Dokümanlar 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

             Evet                                                             Hayır   
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Birim Evrak 

Sorumlusu 
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Akademik/İdari Personelin izin dilekçeleri 

EBYS üzerinden Koordinatöre onay için 

gönderilir. 

Koordinatör Gelen izin yazısı 

inceler. 

Yıllık izin hakkı 

var mı? 

Onaylanan izin formunun 1 

nüshası personel dosyasına 

takılır. 

. 

2.Nüsha ilgili kişiye verilir. 

İzin formu ve 

EBYS üzerinden 

imzaya sunulur. 

Personele yıllık izni 

olmadığına dair sözlü 

olarak bilgi verilir. 

 


