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Kurum içi ve kurum dışı giden evraklar 

Birim Evrak Sorumlusu oluşturur. 

 

Koordinatör evrakı imzalar ilgili 

personele sevk eder. 
 

Oluşturulan evraklar paraflanarak, 

Elektronik veya Islak imzalanması için 

Koordinatöre yönlendirilir. 

İmzalanan evrak 

Birim Evrak 

Sorumlusu 

gönderilir. 

İmzaları tamamlanan evrak dağıtım için EBYS 

üzerinden işlem yapılır. 

 

Tüm dokümanlar Standart Dosya 

Planına göre dosyalanır. 

Evrak Dosyasına kaldırılır ve süreç 

tamamlanır. 
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