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Tasmir Kayit

Kamu idarelerine ait taginirlarin, taginir kayit
yetkililerinin gorevlerinden ayrilmalarinda,
yilsonlarinda ve harcama yetkilisinin gerekli
gordiigli durum ve zamanda sayimi yapulir.

v

Taginir sayimlari, harcama yetkilisince, kendisinin veya
gorevlendirecegi bir kisinin bagkanliginda tasinir kayit
yetkilisinin de katilimiyla, en az 3 kisiden olusturulan
sayim kurulu tarafindan yapilir.
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Sayim Kurulu tarafindan taginirlarin
fiili miktarlarmin kayith miktarlarda
esit olup olmadigini kontrol edilir.

v

Evet Miktarlar esit

mi?

[lgili mevzuat hiikiimleri
uygulanir.

—> Taginir Kayit Yetkilisi tarafindan Kamu Bilgi
Sistemi/Tasinir Kayit ve Yonetim Sisteminden
Taginir Sayim ve Dokiim cetveli alinir ve
Sayim Kuruluna imzalanir.

v

Sorumlusu

Sayim Kurulu

Sayim Kurulu Kontrol Raporlart

Sayim Kurulu

Sayim Kurulu Tasinir Sayim ve Dokiim Cetveli, Sayim

Tutanagi, Tasir islem Fisi, Tutanak

HAZIRLAYAN
....... Y S

Birim Calisma Ekibi
iMzZA

ONAYLAYAN
....... S S

Koordinator
iMZA
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Imzalanan Harcama Birimi Tasiir Yoénetimi Hesab1
Cetveli Muhasebe Yetkilisi tarafindan onaylamak {izere
Tasinir Sayim ve Dokiim Cetveli, Sayim Tutanagi ve
yilsonu itibariyla en son diizenlenen tasinir islem
fisinin sira numarasini gosteren tutanak ile birlikte iki
niisha olarak iist yazi ile Taginir Konsolide Gorevlisine
gonderilir.

o

v

Tasmir Konsolide Gorevlisinin kontrolii
sonrasinda raporun bir niishasi da birime
iade edilir ve dosyalanur.

Sorumlu

Tasinir Kayit
Sorumlusu

Tasinir Kayit
Sorumlusu

Ilgili Dokiimanlar

Tagmir Sayim ve Dokiim Cetveli, Sayim
Tutanagi, Taginir Islem Fisi, Tutanak

Tasmir Sayim ve Dé’)kijm Cetveli, Sayim
Tutanagi, Tasinir Islem Fisi, Tutanak

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
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Birim Calisma Ekibi Koordinator
iMzZA IMZA




