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1. Birim/ Alt Birim Is Saglig1 ve Giivenligi Koordinatorliigii
2. Kadro Unvani Tekniker
3. Gorev Unvani Tasimir Kayit Kontrol Yetkilisi
4. Bagh Oldugu Birim Is Saghig1 ve Giivenligi Koordinatorii
Yoneticisi / Amiri
5. Gorev, Yetki ve 1. Tasmurlarin giris ve ¢ikiglara iligkin kayitlar1 tutulmasi, bunlara iliskin
Sorumluluklari belge ve cetvellerin diizenlenmesi ve taginir yonetim hesap cetvellerini
konsolide gorevlisine gonderilmesi.
2. Tiiketime ve kullanima verilmesi uygun goriilen taginirlarin ilgililere teslim edilmesi.
3. Tagmirlarin yangina, 1slanmaya, bozulmaya, ¢alinmaya ve benzeri tehlikelere
kars1 korunmasi i¢in gerekli tedbirlerin alinmas.
4. Tasimrlarin ambarda ¢alinma ve olaganiistii nedenlerden dolayr meydana
gelen azalmalarin harcama yetkilisine bildirilmesi.
5. Ambar sayimini ve stok kontroliiniin yapilmasi, harcama yetkilisince belirlenen
asgari stok seviyesinin altina diisen taginirlarin harcama yetkilisine bildirilmesi.
6. Kullanimda bulunan dayanikli taginirlarin bulunduklar1 yerde kontrol
edilmesi, sayimlarinin yapilmasi.
7. Kayitlart tutuldugu tasmirlarin yonetim hesabinin hazirlanmasi ve harcama
yetkilisine sunulmasi.
8. Koordinatorliigiimiizde miadi dolmus demirbas malzemelerinin tespitinin
yapilmasi1 ve hurdaya ayirma iglemlerinin yapilmasi.
9. Is yerinde yapilmasi gereken tadilat, tamirat, ara¢ gere¢ temini saglamak.
10. Cesitli etkinlik ve tatbikatlarda ihtiya¢ duyulan malzemelerin teminini saglamak
ve gerekli tiim destegi saglamak.
11. Planlanan toplantilarin diizenlenmesini ve koordinasyonunu saglamak.
12. Koordinatdrliigiin afet ve acil durumlarla ilgili konularinda yardime1 olmak
13. Tatbikatlarin programlanmasi.
14. ilgili mevzuat uyarinca birim ydneticisi tarafindan verilen gorevleri yapmak.
6. Ad1 Soyad1 / imza -
Tarih
7. Yerine Gorev Yapacak
Personel
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