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1. Birim/ Alt Birim

Uygulamali Bilimler Fakiiltesi

2. Kadro Unvani

Profesor

3. Gorev Unvam

Dekan Yardimcist

4. Bagh Oldugu Birim
Yoneticisi / Amiri

Dekan, Rektor Yardimeilar:, Rektor

5. Gorev, Yetki ve 1. Fakiiltenin tiim sevk ve idaresinde Dekana birinci derecede yardimci olmak,
Sorumluluklan 2. Dekanin gorevi baginda olmadig1 zamanlarda vekalet etmek.

3. Ilgili kanun ve ydnetmeliklerle verilen gérevleri yapmak.

4. Goreviyle ilgili evrak, esya, arac ve geregleri korumak ve saklamak.

5. Gorev alanina giren konularda komisyonlar kurmak, komisyon ¢aligmalarinin takibini
yapmak ve siiresi i¢inde sonu¢landirilmalarini saglamak.

6. Calisma odalar1 ve dersliklerle ilgili ihtiyaglarin belirlenmesi, hazirliklarin gzden
gecirilmesi ve ¢alismalarin denetlenmesini saglamak.

7. Fakiilte Yonetim Kurulunun giindemini olusturmak ve takip etmek.

8. Fakiilte web sayfasini diizenlemek ve siirekli takibini yapmak.

9. Fakiilte tarafindan diizenlenecek konferans, panel, toplanti, sempozyum, seminer,
yemek, gezi, teknik gezi gibi etkinlikleri organize etmek.

10. Mezuniyet toreni ile ilgili caligmalar diizenlemek.

11. Yillik akademik Faaliyet Raporlarinin, stratejik planlarin, uyum eylem planlar ve
denetim raporlarinin hazirlanmasi ve denetiminin yapilmasini saglamak.

12. Gorevini ilgili mevzuatlar, kalite yonetim sistem politika hedefleri ve prosediirlerine
ve i¢ kontrol sisteminin tanim ve politikalarina uygun olarak yiiriitiir. Kalite ve i¢
kontrol yonetim sistemi dokiimanlarinda belirtilen ilave gorev ve sorumluluklari
yerine getirmek ve is giivenligi ile ilgili uyar1 ve talimatlara uymak.

13. Fakiiltenin egitim ve 6gretim faaliyetlerini organize etmek,

14. Ders gorevlendirmelerini kontrol etmek,

15. Bolim Bagkanliklarinca ¢6ziime kavusturulamayan 6grenci sorunlarini Dekan adina
dinlemek ve ¢6ziime kavusturmak,

16. Ogrenci sorusturma dosyalarini izlemek,

17. Yatay gegis, dikey gecis, ¢ift ana dal, yan dal, yabanci uyruklu 6grenci kabulii ile ilgili
her tiirlii caligmalart ve takibini yapmak, programlarin diizenlenmesini saglamak,

18. Fakiilte tarafindan diizenlenecek konferans, panel, toplanti, sempozyum, seminer,
yemek, gezi, teknik gezi gibi etkinliklerin organizasyonuna yardimci olmak ve
denetlemek,

19. Yukarida belirtilen gérev ve sorumluluklari gergeklestirme yetkisine sahip olmak,

20. Faaliyetlerin, gorev ve sorumluluklarin gerektirdigi her tiirlii arag, gere¢ ve malzemeyi
kullanmak,

21. Mahiyetindeki personele is verme, yonlendirme, yapilan islerin kontroli, diizeltme,
gerektiginde uyarma, bilgi ve rapor isteme yetkisine sahip olmak.

6. A_dl Soyadi / Imza - Prof. Dr. Saime Sebnem AYDIN
Tarih 23.06.2023

7. Yerine Gorev Yapacak
Personel

Prof. Dr. Mehmet CAKMAK
Dr. Ogr. Uyesi Basak GOK
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