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1. Birim/ Alt Birim

Uygulamali Bilimler Fakiiltesi

2. Kadro Unvam

Memur

3. Gorev Unvani

Ogrenci Isleri Yetkilisi

4. Bagh Oldugu Birim
Yoneticisi / Amiri

Fakiilte Sekreteri, Dekan Yardimcisi, Dekan, Rektor

5. Goreyv, Yetki ve 1. Lisans egitim-6gretim ve sinav yonetmeligi ile yonetmelik degisiklerini takip
Sorumluluklar: eder, duyurularini yapar.
2. Ogrenci isleri ile ilgili aylik/dénemlik olagan yazismalari hazirlar ve
Dekanlik makamina sunar.
3. Ders kayit islemleri ile ilgili gerekli hazirliklart yapar ve sonuglandirir.
4. Ogrencilerle ilgili her tiirlii duyurular1 yapar.
5. Ogrenci kimlik dagitim islemlerini yapar.
6. Ogrencilerle ilgili her tiirlii evraklarm arsivlenmesini yapar.
7. Mazereti nedeniyle sinavlara giremeyen 6grencilerin Yonetim Kurulu
kararlarinin ilgili boliimlere ve 6grencilere bildirir.
8. Gorevini ilgili mevzuatlara uygun olarak yiiriitiir.
9. Gorev Tanim Formu’na gore yerine vekalet edecegi personele ait isleri
yapmak.
10. Hassas ve riskli gorevleri bulundugunu bilmek ve buna gore hareket etmek.
11. Dekanligin gorev alani ile ilgili verecegi diger isleri yapmak
6. Ad1 Soyadi / imza -
Tarih

7. Yerine Gorev Yapacak
Personel
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