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Dekanin gérevi baginda olmadigi zamanlarda vekalet etmek.

Ilgili kanun ve yonetmeliklerle verilen gorevleri yapmak.

Goreviyle ilgili evrak, esya, arag ve geregleri korumak ve saklamak.

Gorev alania giren konularda komisyonlar kurmak, komisyon ¢aligsmalarinin
takibini yapmak ve siiresi i¢cinde sonug¢landirilmalarini saglamak.

Her tlrli burs ve staj islemleri ile ilgilenmek, bunlar icin kurulacak
komisyonlara baskanlik yapmak.

Calisma odalart ve dersliklerle ilgili ihtiyaglarin belirlenmesi, hazirliklarin
gozden gecirilmesi ve calismalarin denetlenmesini saglamak.

Her egitim-0gretim yili sonunda yapilacak olan Akademik Genel Kurul
sunularini hazirlamak.

Boliimler tarafindan yapilan ders gorevlendirmelerinin denetimini yapmak.
Boliim Baskanliklarinca ¢oziime kavusturulamayan 6grenci sorunlarini birim
amiri adina dinlemek ve ¢6ziime kavusturmak.

Boliimler tarafindan yapilan ders gorevlendirmelerinin denetimini yapmak.
Yeni 6grencilerin oryantasyon etkinliklerinin organizasyonunu saglamak.
Ogrenci sorusturma dosyalarmi izlemek, bu sorusturmalar ile ilgili kurulacak
komisyonlara baskanlik etmek.

Yatay gecis, dikey gecis, ¢ift ana dal, yan dal, yabanc1 uyruklu 6grenci kabulii
ile ilgili her tiirlii ¢aligmalar: ve takibini yapmak, programlarin diizenlenmesini
saglamak.

Erasmus ve Farabi programlarindan yararlanmak isteyen 6grencilere yardimeti
olmak, boliimlerle koordinasyonu saglamak.

Mezuniyet torenti ile ilgili calismalar1 diizenlemek.

Ek ders formlarini kontrol etmek ve denetlemek.

Her tiirli burs islemleri ile ilgilenmek, bunlar i¢in kurulacak komisyonlara
baskanlik yapmak.

Gorevini ilgili mevzuatlar, kalite yoOnetim sistem politika hedefleri ve
prosediirlerine ve i¢ kontrol sisteminin tanim ve politikalarina uygun olarak
yiriitiir. Kalite ve i¢ kontrol yonetim sistemi dokiimanlarinda belirtilen ilave
gorev ve sorumluluklar1 yerine getirmek ve is giivenligi ile ilgili uyar1 ve
talimatlara uymak.

Dekanin verecegi diger gorevleri yerine getirmek.
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