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İş Akış Adımları Sorumlu İlgili Dokümanlar 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
- Dekan 
 
 
 
 
 
- Dekan Yardımcısı 
 
 
 
 
 
 
 
 
- Fakülte Sekreteri 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
- 2574 Sayılı Yükseköğretim Kanunu 
 
 
 
 
 
 
- 657 Sayılı Devlet Memurları Kanunu   
 
 
 
- 5018 Sayılı Kamu Mali Yönetimi ve 
Kontrol Kanunu 
 
 
 
 
 

-Gazi Üniversitesi Yönetmelikleri ve Yönergeleri, ilgili 

Kanun Maddeleri 

 

 

 

 

 
 

 

Stok kontrolü yapılır. 

İhtiyaç duyulan mal ve 
malzemelerin alımı için 

ilgili kalemde yeteli 
ödenek var mı? 

Hayır 

Süreç durdurularak ödenek 
talebinde bulunulur. 

 

Evet 

Harcama onay belgesi düzenlenerek 
onay istenir. Onay alınamazsa 
Ödeme işlemi durdurulur.   

 

 Tüm dokümanlar Standart Dosya 
Planına göre dosyalanır ve süreç 
tamamlanır. 

 

İşlem Sonu. 

Onaylanır ise Ödeme belgesi düzenlenerek Strateji 
Daire Başkanlığına gönderilir. 

 

İhtiyaç duyulan mal ve malzemeler belirlenir. 


