Dokiiman No: UBF.IA.0050

TASINIR TALEP VE ZIMMET ISLEMLERI [Yaym Tarihi: 20.12.2022
IS AKISI Revizyon Tarihi: |-

Revizyon No: -
Sayfa: 1/1
is Akis Adimlar: Sorumlu ilgili Dokiimanlar
Birim istek Yetkilisi tarafindan KBS/TKYS 'den Tasinir
istek Belgesi olusturulur ya da resmi vazivla istek yapilhr.
Tasinir Istek Belgeleri TKY tarafindan sistemden kontrol - 2574 Sayili Yitksekdgretim Kanunu
edilir. Resmi yazilar takip edilir. - Dekan
- Dekan Yardimcisi - 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu

istenilen demirbas mevcut mu kontrol
edilir Depoda mevcutsa talep karsilanir.
Zimmet Fisi diizenlenir ve imzalatilir

- 5018 Sayili Kamu Mali Yonetimi ve
Kontrol Kanunu

- Fakiilte Sekreteri

Demirbaslar ilgili birime teslim edilir. Demirbaslar -Gazi Universitesi Yonetmelikleri ve Yonergeleri, ilgili
Emeklilik, nakil, 6lim, kullanilamaz (hurda) Kanun Maddeleri
durumlarda iade edilir. Bu durum TKY bildirilir.
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Demirbas iyi durumdaysa
depoya konur, kullanila
maz halde mi?

Uygun Degil

Hurdaya ayrilanlar igin islem
yapilir.

Hurdaya ayrilir.
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Tiim dokiimanlar Standart Dosya
Planina gore dosyalanir ve siire¢
tamamlanir.

< islem Sonu. >
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Birim Calisma Ekibi Dekan
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