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Birim Çalışma Ekibi 
İMZA 

ONAYLAYAN 
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İş Akış Adımları Sorumlu İlgili Dokümanlar 
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4734 Sayılı Kamu İhale Kanunu’nun 

22.Maddesi 

 

 

 

 

 

5018 Sayılı 

Kamu Malî Yönetimi ve Kontrol 

Kanunu, Taşınır Mal Yönetmeliği 

ilgili maddeleri  

 

 

 

 
4734 Sayılı Kamu İhale Kanunu’nun 

22.Maddesi 

 

 

 

 

 

 
 
 

 

SATINALMA İŞ AKIŞ SÜRECİ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Kontrol faaliyetleri 

1-Etkili piyasa araştırması. 

2-Uygun parametreler seçilerek 

4734 sayılı kanundaki standart 

formların hazırlanması. 

3-4734 sayılı kanundaki kontrol 

belgelerine uygunluk sağlaması. 

4-Süreç takibinin dikkatli yapılması. 

5-Doğru hesaplama. 

6-Sıkı belge kontrolü. 

7-Süre ve miktar kontrolü. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

a-İhtiyaç listesi. 

b-Ödeme durum bilgisi. 

c-Yaklaşık maliyet hesap cetveli. 

d-Doğrudan temin onay ve 

personel görevlendirme belgesi. 

e-Piyasa fiyat araştırma belgesi. 

f-Muayene kabul komisyon 

belgesi. 

 

Taşınır Kontrol Yetkilisi İşin 

eksiksiz yapıldığını ve çalışır 

durumda teslim alınıp 

alınmadığını kontrol eder. TİF 

kesilir. Çıkış yapılır. 

Ödeme yapılmak üzere 

Strateji Daire 

Başkanlığı’na gönderilir. 

İş sonu 

Malzeme parasal sınırlar içerisindeyse 

doğrudan temin yöntemiyle satın 

alınır. 

Satın Alma 

Birimin ihtiyaç ödeneği tespit 

edilir. 

Yaklaşık Maliyet Tespit Edilir.  

İlgili Birime Teslim Edilir. 

Ödeme Emri 

Belgesi  

onaylanır 

Harcama Onay 

Belgesi  

onaylanır 

Tahakkuk yapılır. 

Ödeme Onaya Gönderilir. 

Evrakların dosyalanması 

Birim tarafından 

ihtiyaç bildirilir. 
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