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HAZIRLAYAN 

......./......./........... 

…………. 

İMZA 

ONAYLAYAN 

......./......./........... 

…………. 

İMZA 

 

 

1. Birim/ Alt Birim İdari ve Mali İşler Daire Başkanlığı / Sivil Savunma Uzmanlığı 

2. Kadro Unvanı Sivil Savunma Uzmanı 

3. Görev Unvanı Sivil Savunma Uzmanı 

4. Bağlı Olduğu Birim 

Yöneticisi / Amiri 
İdari ve Mali İşleri Daire Başkanı 

5. Görev, Yetki ve 
Sorumlulukları 
  
  
  
  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

         Sivil Savunma: Düşman taarruzlarına, tabi afetlere ve büyük yangınlara 

karşı halkın can ve mal kaybının en aza indirilmesi, hayati ehemmiyeti olan 

her türlü resmi ve özel tesis ve teşekküllerin korunması ve faaliyetlerinin 

sürdürülmesi için acil tamir ve ıslahı savunma gayretlerinin sivil halk 

tarafından azami suretle desteklenmesi ve cephe gerisi maneviyatının 

muhafazası amacıyla alınacak her türlü silahsız koruyucu ve kurtarıcı 

faaliyetlerin tümünü ihtiva eder. 

 

1. Sivil Savunma ekiplerini oluşturmak ve ekiplerin eğitim ve tatbikatlara 

katılmasını sağlamak. 

2. 27/ 11/2007 tarih ve 2007/12937 Sayılı Bakanlar Kurulu Kararıyla yürürlüğe 

konulan “Binaların Yangından Korunması Hakkında Yönetmelik” hükümleri 

gereğince; 

a) Yangın söndürme sistemlerinin eksiklerinin tespit edilerek, temini 

için gerekli işlemlerin başlatılması, 

b) Dolum ve alımı yapılan Yangın Söndürme Cihazlarının Teknik 

Şartnamelerinin oluşturulması, 

c) Dolum ve Alımı yapılan Yangın Söndürme Cihazlarının yangın 

çıkma ve yangın çeşidine göre uygun yerlere dağıtımının yapılarak, 

periyodik kontrollerinin yapılmasını sağlamak.  

d) Dolumu ve alımı yapılan cihazların test yaptırılarak şartnameye 

uygunluğunun sağlanması 
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3. Rektörlüğümüz ve Rektörlüğümüze bağlı Fakülte (Tıp Fakülte hariç) Yüksek 

okul, Enstitüler ve İdari birimlerde yangın önleme ve söndürme tedbirlerinin 

alınmasının sağlanması ve denetimi, ayrıca çalışan personele (İdari Personel, 

Güvenlik personeli, Temizlik şirketi, Mutfak ve Yemekhane çalışanları) 

eğitim vererek tatbikat yapılması.    

4. Rektörlüğe bağlı Fakülte, Yüksekokul ve Enstitülerden   gelen istekler 

doğrultusunda gerekli desteğin verilmesi. 

5. Personel Daire Başkanlığı Eğitim ve İstatistik birimince düzenlenen 

eğitimlerde; Sivil Savunma, Doğal Afetler, Deprem, Sel ve Yangın gibi 

konularda eğitim vermek.  

6. Rektörlüğümüze bağlı fakültelerdeki hocalarımızın talepleri doğrultusunda 

Laboratuvar Güvenliği konusunda eğitim verilerek tatbikat yapılması. 

7. Gazi Üniversitesi Sağlık Araştırma ve Uygulama merkezince yapılan Afet ve 

Acil Durum Eğitim ve Tatbikatlarına Rektörlüğümüzün inceleme makamı 

olmasından dolayı gözetmen olarak katılmak. 

Hizmetlerle ilgili mevzuat, yayın ve direktifleri izlemek ve bunların 

gereklerini yerine getirmek, Kurum içi ve dışı yazışmaları yapmak, AFAD’ın 

(Afet ve Acil Durum Başkanlığı) düzenlemiş olduğu eğitim ve seminerlere 

katılmak. 

 

- İdari ve Mali İşler Daire Başkanlığı Toplumsal Katkı Ekibi  

- İdari ve Mali İşler Daire Başkanlığı Strateji Planlama Ekibi  

- İdari ve Mali İşler Daire Başkanlığı Birim Kalite Ekibi  

- İdari ve Mali İşler Daire Başkanlığı Risk Ekibi  

 

6. Adı Soyadı / İmza -

Tarih  

7. Yerine Görev Yapacak 

Personel  

 


