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İş Akış Adımları Sorumlu İlgili Dokümanlar 

 

  

 

 

 

                                                            

 

 

 

        Evet  Hayır 

 

 

 

             

        

 

 

 
 

 

Evet      Hayır 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 

 
Talepte 

bulunulan 

birim 

personeli 

 

 

 

 

 

Tüm Personel 

 

 

 

 

Tüm Personel 

 

 

 

 

 

Tüm Personel 
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Teknik Şartname 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
Devlet Malz Ofisi 

DMO KANALIYLA MAL ALIM İŞ AKIŞ 

ŞEMASI 

Birimlerin Talep 

Yazıları ve Ek Belgeleri 

(Teknik Şartname, v.b.) 

 

DMO ile alımı yapılacak ihtiyaç talep yazısının ve ilgili 

belgelerin (Teknik Şartname) Satınalma birimine teslim 

edilmesi. 

Alım DMO 

kanalıyla 

mı 

yapılacak 

Müteferrik 

Alım mı  

Alımın Katalogdan  seçilerek yapılmasına 

devam edilir. 

Alımı yapılacak Malzemelere ait teknik 

şartname ve yaklaşık maliyet 

hazırlanarak DMO’ya bildirilir.  

Alım İhale Usulleri veya Doğrudan 

Temin yöntemi ile yapılacak. 

 

Malzemenin özelliğine göre alım 

yönteminin belirlenmesi 
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İş Akış Adımları Sorumlu İlgili Dokümanlar 
 
 
 

 

                Evet                                                        Hayır 

 

 

 

 

               

                                                                                                          

    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
Tüm Personel 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Tüm Personel 
 
 
 
 
 
 

 

 

Tüm Personel 

 

 

 

 

Tüm Personel 

 

 

 

 

 

Tüm Personel 

Harcama 

Yetkiisi 

 
Tüm Personel 

 

 

Tüm Personel 

 

 
 
 
 
 
 
 
Devlet Malz Ofisi 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Devlet Malz Ofisi 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Devlet Malz Ofisi 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

DMO e-satış portalı sistemi 

 

DMO e-satış portalı üzerinden ürünler, 

katalog numaralarına göre seçilir ve 

sipariş oluşturulur. 

 

 

Alım İhale Usulleri veya Doğrudan 

Temin yöntemi ile yapılacak. 

 

Ürün 

Katalogda 

varmı 

 

Hazine ve Maliye Bakanlığı 

Mali Yönetim Sistemi  

 

Harcama Onay 

Belgesi 

 

Açılan avans DMO’nun hesaplarına geçirilir. 

Malzemeler DMO’dan teslim alınır. 

Mali Yönetim Sistemine (MYS) giriş 

yapılır ve Harcama Onay Belgesi 

düzenlenir. 

 

Fatura 
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Tüm Personel 

 

 

 

Muayene ve 

Kabul 

Komisyonu 

 

 

 

 

Muayene ve 

Kabul 

Komisyonu 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Tüm Personel 

 

 

 

 

Tüm Personel 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Malzemeler DMO’dan teslim alınır. 

Muayene ve kabul komisyonu tarafından 

malların kontrol edilmesi 

Alınan 

ürünler 

uygunmu 

DMO ile iletişime geçilir. 

 

Malların taşınır işlem fişleri kesilerek 

ambara alınır. 

TİF 

 

Kredi artığı 

varmı 

Hazine ve Maliye Bakanlığı 
Mali Yönetim Sistemi  

 

DMO yazı 

yazılarak kredi 

artığı Strateji 

Geliştirme Daire 

Başkanlığı 

hesabına aktırılır. 

DEKONT 

 

 

Açılan avans kapatılarak işlem sonlandırılır. 

 

Ödeme Emri 

Belgesi 

 


