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Birim Adi: idari ve Mali isler Daire Baskanhg

Sira Hassas Hassas Gorevi Olan Risk Diizeyi
. Personel Adi ve Riskler (Yiiksek- Gerekli Kontroller/Tedbirler
No Gorevler -
Soyadi Orta-Diisiik)
Firmalardan Burhan CAKIR
1 depolarrmiza | Uner KOCAK Teslim alinacak taginirlarin teknik Yiiksek Tasiirlarin muayenesinin 6zenli bir sekilde
tasinir teslim | Akif KOCOGLU sartnameye uygun olmamasi yapilmasi ve kontrolii
alinmasi Ali UYGUN
Tagimir Kayit
Sistemi
tizerinden Burhan CAKIR Teslim edilen tasinir ve sistem .. Birimler aras1 koordinasyonun saglanarak
2 apilan giri Ramazan BOYRAZ lizerinden c¢ikislarindan ortiismemesi Yiiksek kontrollerin yapilmasi
yap g3 Muharrem CAVUS u Kty us yap
ve ¢ikis
islemleri
Burhan CAKIR
Tasimirlarin Uner KOCAK " . .. Depolarin saklama kosullarina uygun hale
3 depolanmas1 | Akif KOCOGLU Tasinirlarin zarar gormesi Yiksek getirilmesi ve kontrolii
Ali UYGUN
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
....... Y ISR Y SR
IMZA IMZA
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Tasmir Kayit | Burhan CAKIR - . e . -
Sistemi Ramazan BOYRAZ | Tasinir Mal islemlerinin yapilamamasi Yiiksek S.IStem yoneticisi olan' M‘ahye Bakanhgl ha
sistemsel sorunlarin bildirilmesi
sorunlart Muharrem CAVUS
ggﬁfx ‘;e;klirl' Gorev devir-teslim, nakil, emeklilik Gorev devir-teslim, nakil, emeklilik
- " | Burhan CAKIR durumlarinda kisi zimmetinin durumlarinda ilgilinin ilisik kesme belgesinde
emeklilik . . . . o
Ramazan BOYRAZ | kapatilamamasi nedeniyle s6z konusu Yiiksek tasinir islemlerine iliskin onay alinmaksizin,
durumlarinda : oL . 5
Zimmetin Muharrem CAVUS | kamu malinin kaybi sonucu, mali ilgilinin ilisik kesme islemlerinin Personel
takibi kayiplar Daire Bagkanliginca yapilmamasi.
Zimmet Burhan CAKIR Kurumdan veya birimden ayrilan Kurumdan veya biriminden ayrilan personelin
. . Ramazan BOYRAZ | kisilerin lizerinde zimmetli taginir Yiiksek birimimize bilgi vererek taginir diigiimlerini
Islemleri . .
Muharrem CAVUS | gérlinmesi yaptirmasi
Murat TUZE
Y1l Sonu Giinal DOGAN Birimimize bagli diger harcama birimleri
Tasinir Burhan CAKIR Y1l sonu hesaplariin kapatilamamasi Yiiksek etkililerinin bgil ”e%] dirilmesi
islemleri Ramazan BOYRAZ y g
Muharrem CAVUS
Arsivlik et . )
Dosyalar Ah KL.ITUK Giincel yazilarin imhasi Yiiksek Dosyalarmn tasnifi ve Ayiklama ve imha
Hiiseyin KILICAY kurallarina uymak
(Ayiklama
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
....... Y ISR Y SR
IMZA IMZA
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Arsiv'de Yangin algilama sensdrleri, yangin tiiplerinin
9 |Yangm i¢in Kiymetli bilgilerin yok olmasi Yiiksek gin ag - yang p
N tam dolu olmasi.
Onlemler
Arsivin Su - ..
10 | tehlikesinde Evraklar zarar gortir _he_ltta Evraklari Yiiksek Arsivin Bodrum vb. yerlere kurulmamasi
tamamen kaybedebiliriz. lazim.
korunmasi
Hurdalik
alanin
11 Eampu.sqn, Ercan YAYLA Oﬂlagl bir kgvgada hurdalarin sug aletine Yiiksek Hurdaligin kapals, ggvenllgl alinmis yerlerde
Ogrencinin doniigme riski olmasi1 gerekmektedir.
uzaginda
olmasi
Stirekli
Iscilerin Fatma YUCEKAYA M@Vzuat deglslkhgmln taklp .. Personelin gerekli egitimler almasini saglamak
12 |Kidem . edilememesi sonucu olusabilecek Yiiksek AN
. Mehmet ISLER ve bilgilerini siirekli giincel tutmak.
Tazminatinin yanlighiklar.
Odenmesi
EBYS Ekin Kut Kurum i¢i ve kurum dis1 yapilan Sistemin tedarikei firma ve ilgili birim
. . . . yazigmalarda aksakliklar olur. . .o
Sisteminde Aysegiil YETIM .. calisanlar tarafindan siirekli giincel tutularak,
13 Kullanicilar Yiiksek . : :
yasanacak Sema TAMER . R . yedeklerin saklanmastyla veri ve hizmet
sistemi verimli kullanamaz. Sistem o .
aksakliklar e kaybinin 6nlenmesi.
kullanilamaz hale gelebilir.
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
....... Y ISR Y SR
IMZA IMZA
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. Ekin KUT Gazi Universitesi ile Kamu Mevcut E-imzalarn siiresinin bitmeden 6nce
E-Imza Kurum | Sema TAMER e . . oo
14 e Sertifikasyon Yiiksek gerekli yazismalarin yapilarak temin siirecinin
vetkilisi Asuman Merkezi arasindaki resmi iligki kesilir baslatilmast
KARAARSLAN erkezi arasindaki res ski kesilir. aslatilmasi.
E-imzanin alinmasi i¢in gerekli
E-Imza Asuman prosedirlerde, alinmis E-imzalarin .. EBYS birimi ¢alisanlar tarafindan teknik
15 kurulmasi ve kullanilmasinda Yiiksek -
Sorumlusu KARAARSLAN destek saglanmasi.
aksakliklar
olur.
Universitemize
Kamu kurum
kuruluslart ve
gercek kisiler
tarafindan
gonderilen . I . o
. .| Birimimizde Calisan | Bilgi sizmalarinin artmasi ve gerekli .. Evraklarin agilmadan zamaninda ilgililere
16 | GIZLI ibareli .. . . Yiiksek . L
Tiim personel islemlerin zamaninda yapilamamasi. zimmetle teslimi.
evraklarin
ac¢ilmadan
yetkili
gorevliye
teslim
edilmesi.
. . Galip OCAK , qy e . . cr e S
17 1(\}/[11\(/16{;1111(“ ) yunus APAYDIN Sdlﬁ]eerrrl]lélgqlgslilglh olaylarin organize Yiiksek i%rlilr\?euir:j g;vz(rjlilllrlzlzslilglh tedbirlerin alinmasi,
UEUTHEY | Giirkan POLAT
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
....... Y ISR Y SR
IMZA IMZA
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Teror, Bombali saldiri, 6grenci olaylari,

Risklerin 6nlenebilmesi i¢in denetimin stirekli

18 | Denetim sabotaj, Yiksek yapilmasi gereklidir
Ogrenci olaylar1, sabotaj, teror
19 Birim Serkan KAYA olaylarinin Yiiksek Yasanabilecek olaylara 6nceden kolluk
yazigmalar Savas OZGUR onceden kolluk kuvvetlerin kuvvetlerine resmi yaziyla bildirilmesi
bildirilememesi
Tark YAKUT Yasanabilecek olaylarin kayit altina Biitiin birimlerin kamera ile takip edilmesi
N alimamamasi (kapasite azlig1 veya .. olabilecek olaylara 6nceden tedbir alinmasi.
20 | Kamera birimi | Savas TURHAN Yiiksek . . . .
Ozkan CETINKAYA arizalar), mevcut kamera kayitlarinin Sistemlerin revize edilerek, bakimlarinin
gizliligi ve giivenligi. bakiminda yaptirilmasi.
Gece yasanabilecek olaylara miidahale Gece ¢alisanlarin denetim ve isleyisinin taki
21 | Gece Vardiya Sefleri edilmemesi, yasanabilecek olaylardan Yiiksek e dilmgsi ? yey p
once tedbirlerin alinamamasi
- Yaklagik maliyet gizliliginin ihlal
ieililsl; %éll\j[gN edilmesi, siire¢ ve siirelere Gizlilige 6nem vermek, piyasa arastirmasinda
Dosrudan Erkan KAYA uyulmamasi, yeterli duyurularin rekabet ortaminin saglanmasi. Odenek
g . yapilmamasi, rekabetin engellenmesi, .. durumunun kontrolii, Personelin gerekli
22 |temin Mehmet IPEK ; . oy e s . . Yiiksek s g .
faaliyetleri Semiha isteklilere tekliflerini hamrlqyabﬂynele;n egitimler almasini saglamak ve bllglle_rlm _
GENCBOYACI icin yeterli slire verilmemesi, tekliflerin stirekli gilincel tutma, siire¢ ve tarihlerin takip
Ozlem ARSLANER | 40810 . edilmes.
degerlendirilmemesi.
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
....... T A e e
IMZA IMZA
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[hale kanunlari

Yaklagik maliyet gizliliginin ihlal
edilmesi, ihalede izlenmesi gereken
tarih, siire¢ ve siirelere uyulmamasi,
yeterli duyurularin yapilmamasi,
rekabetin engellenmesi, isteklilere
tekliflerini hazirlayabilmeleri i¢in
yeterli siire verilmemesi, ihale i¢in

Gizlilige 6nem vermek, piyasa arastirmasinda
rekabet ortaminin saglanmasi. Odenek

kapsaminda Selcuk OZMEN verilen tekliflerin dosru durumunun kontrolii, Personelin gerekli
23 |yapilan; mal | Ersin ALTINTAS < . 8! Yiiksek egitimler almasin1 saglamak ve bilgilerini
. . degerlendirilmemesi, ihale ST : o
ve hizmet alim | Hafize MAYDA > . . . stirekli giincel tutmak, Thale onaylarinin ilgili
. . degerlendirilmesinden sonra ihale . . .o
ihaleleri .. . personel tarafindan elden takip edilmesi, siireg
sonucunun tiim isteklilere S . . ;
e A ve tarihlerin takip edilmesi,
bildirilmemesi, s6zlesmeye kadar olan
yasal siirelere uyulmamasi, s6zlesme
esnasinda istenilen bilgi ve belgelerin
dogru degerlendirilmemesi ve
ihalelerin SGK'ya bildirilmemesi.
Maa Eksik veva versiz ddemelere neden Mevzuat stirekli takip edilmelidir. Evraklarda
24 | X333 . Zekeriya OCAL veyay Yiiksek maddi hata olup olmadig: birkag kisinin
Odemeleri olunabilir. . Ca 2
kontroliinden gecirilmelidir.
Biitce ¢alismalarinda digere birimlerle is
) Murat SULUSOGLU Butgemn belirlenmesi ¢aligmalarinin b1r1'1g1 yapllgrak qdenek 1ht1ya<;lar1n dogru
Biitce = eksik veya yanlis yapilmasi .. belirlenmesi ve bir sonraki yilda
25 Fatma YUCEKAYA e . Yiiksek . -
Hazirliklar ; Biitcenin 6ngoriilemeyerek eksik talep gerceklesebilecek fiyat artiglarinin dogru
Mehmet [SLER . . . .
edilmesi tahmin edilerek planlamanin yapilmasi.
Gerekli kontrollerin saglanmasi
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
....... T A e e
IMZA IMZA
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Is Kazas1

Bildirimleri ve Sila SENER Sistemin diizenli olarak takip edilmesi ve
26 sashik ranory Savas OZGUR Kuruma SGK tarafindan ceza verilmesi Yiiksek personelin gerekli bildirimleri yapmalari
g1k rap Serkan KAYA konusunda bilgilendirilmesi
takipleri
Kesenek bildirimlerinin hatali, eksik Hatah gonderimlerde SGK'nin sisteminde
Kesenek . N . . C . . .. uyar verilebilir. Hi¢ gdnderilmemesi
27 | oivie: . Zekeriya OCAL gonderilmesi ve hi¢ gonderilmemesi Yiiksek . . .
Bildirimleri 1 durumunda 6demeyi yapan birim uyarida
sonucunda kuruma ceza gelebilir. -~
bulunabilir.
Yolluk ve ek | Zekeriya OCAL . _ .
28 | 5demeler Fatma YUCEKAYA Sﬁjsril;b‘i]ﬁ}r/a yersiz 6demelere neden Yiiksek Heazilrrillirrlglr; EZ;iﬁfﬁ:;fglzruat tekrar gozden
Odemeleri Mehmet ISLER ' £e¢ '
Hizmet Alimi Hizmet aliminin her sathasinda teknik
yolu ile alinan Mgili hizmet aliminin teknik sartnameye uygunlugunun kontrol edilmesi ve
29 |araglarin aylik | Ayhan BAKAN sartnameye gore gerceklestirilememesi Yiiksek gergeklestirme esnasinda tutarlarin Mali

hak edis
islemleri

ve tutardaki hatalar.

Hizmetler Sube Miidiirligii ile kontroliiniin
saglanmasi.

HAZIRLAYAN

ONAYLAYAN
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Aragclarin
bakimlarinin
zamaninda
z:prgg\lg?:r?m Ayhan BAKAN Zamaninda ulastirma hizmetinin z;lrrr?azfi(é;e :ci?jg?laéig\?gﬁﬁsl?mm
30 ol ve iklirT,l Mehmet COSKUN saglanamamasi, trafik kazalar, Yiiksek baklmlarlmi pa 1lara,11;g Orevlere sevkinin
y Murat ERGULER yaralanmalar ve hayat kaybu. y yap &
sartlarina saglanmasi.
uygun
donanimlarinin
olmamasi
Kira
artiglarinin ve . N . Kira takip tablosunun sik sik kontroliiniin
. Kira artislarinin ve kira 6demelerinin - . N
Kira .. S saglanmasi ve kira artiglartyla ilgili olarak her
N .. Kevser ERDEM diizenli takibinin saglanamamasi .. RSP
31 |6demelerinin . . . Yiiksek ayin basinda Tiirkiye Istatistik Kurumu
. . Semih YILMAZ sonucu tahsilatlarinin vadesinde - o
diizenli Y tarafindan aciklanan TUFE oraninin takibinin
e yapilamamasi ithtimali. . .
takibinin diizenli yapilmasi.
yapilmasi.
;ra?m:ﬁn takibi So6zlesme siiresi bitiminden sonra
ve s8z konusu tahliye etmeyen isletmelere kullanim Kullanim bedeli ve cezai sartin hesaplandigi
32 | verin ver Kevser ERDEM bedeli ve cezai islem tutarlarinin Yiiksek tarih arali1 dikkate alinarak, tutarlarin dogru
E/eslimytu tanast Semih YILMAZ belirtildigi hesaplanmasi ve tahsil edilmeleri gereken siire
ile teslim & yazilarin yazilmamasi veya yazildigi icerisinde tahsilinin saglanmasi.
alinmast takdirde 6deme yapilmamasi ihtimali.

HAZIRLAYAN

ONAYLAYAN
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Universitemiz
blinyesinde
bulunan biitiin
tasinmazlarin
(kantin,
kafeterya, Universitemiz biinyesinde bulunan . . .
.. e . Universitemizde kiraya verilecek
restoran, biife, biitiin taginmazlarin (kantin, kafeterya, R ..
< . y . taginmazlarin m? dlgtimlerinin yapilmasi
cayocagl, restoran, biife, ¢ayocag, fotokopi sonucu krokilerinin ¢izilip alan dlgiilerinin
33 | fotokopi ¢cekim | Semih YILMAZ ¢ekim yeri, banka subesi, ATM yeri Yiiksek . . ¢121p &
- . belirlenmesi. Taginmazlarin durumlarinin,
yeri, banka vs.) kiralanacak alanlarinin yanlis . - o .
. . . . . e faaliyetlerinin ve igletim kosullarinin yerinde
subesi, ATM belirlenmesi ve faaliyetlerinin tespitinin . . o .
. A incelenmesi ve tespit edilmesi.
yeri vs.) hatali yapilmasi ihtimali.
Kiralama
yerlerinin
incelenmesi ve
alanlarinin
belirlenmesi.
Tasinmazlarin
Kiraya . . . . ) .
. . Ihalenin 2886 say1l1 Devlet Thale Ihalenin 2886 sayil1 Devlet hale Kanunu ve
verilmesi : ) : .
. Kanunu ve Hazine Tasinmazlarinin Hazine Tasinmazlarinin idaresi hakkinda
stirecinde Kevser ERDEM . . " . e .. N . e A .
34 . idaresi hakkinda yonetmelik ve diger Yiiksek yonetmelik ve diger mevzuat hiikiimlerine
yapilacak olan | Semih YILMAZ oy L . e e <
ihalenin mevzuat hiikiimlerine gore hatali gore kira ihalelerinin hazirliginin yapilmasi ve
.. yapilmasi ithtimali. sonuglandirilmasi.
usuliine uygun
yapilmasi.
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
....... Y ISR Y SR
IMZA IMZA
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Tasinmazlarin
elektrik-su
siizme
sayaclariin,
saya¢ okuma
makinasi ile

Tasimnmazlarin elektrik-su siizme
sayaclarinin, sistemden kaynakli

Her ay diizenli olarak ASKi Genel
Miidiirliigiinden Resmi aboneler i¢in alinan su

35 |her ay diizenli |Semih YILMAZ sorunlar ile vanls eirilmesi veva Yiiksek ve atik su tarifesi fiyat cetvelinin ve
olarak tahsila tlarlm}; a;flgamamam ih}‘:imali Universitemizin tedarik¢i firma ile anlastigi
okunmasi ve y ’ elektrik birim fiyatinin takibinin yapilmasi.
kiraci
tarafindan
tahsilinin
saglanmasi.
Hazirlayan Onaylayan
/20
.20
Adi-Soyad
i->oyadt Adi-Soyadi
Imza imza
Eki: Birim I¢ Kontrol Ekibi Karari
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
....... T A e e
IMZA IMZA




