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Birim Adi: idari ve Mali Isler Daire Baskanhg

S Birim/Alt Birim
ra Hassas Gorevler Gorevli Personel . Gorevin Yerine Getirilmemesinin Sonuclari
No Yoneticisi
Destek Hizmetleri
Firmalardan depolarimiza taginir teslim Sube Mudird Destek Hizmetleri Sube | Teslim aliacak tasmirlarm teknik sartnameye uygun
1 Tasmir Kayit ve T,
alinmasi 7. Miidiri olmamasi
Kontrol Birim
Personeli
Destek Hizmetleri
Tasinir Kayit Sistemi {izerinden yapilan Sube Midirii Destek Hizmetleri Sube | Teslim edilen tasinir ve sistem iizerinden
2 giris ve ¢ikis islemleri Tagmir Ka_y_l tve Midiirii c¢ikislarindan ortiismemesi
Kontrol Birim
Personeli
Destek Hizmetleri
Sube Miidiirii Destek Hizmetleri Sube . ,
3 Tasinirlarin depolanmasi Tasmir Kayit ve e Taginirlarin zarar gérmesi
2. Miidiiri
Kontrol Birim
Personeli
Destek Hizmetleri
) . Sube Miidiird Destek Hizmetleri Sube . ..
4 Tasmir Kayit Sistemi sorunlari Tasmir Kayit ve e Tasinir Mal islemlerinin yapilamamasi
7. Miidiiri
Kontrol Birim
Personeli
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Gorev devir-teslim, nakil, emeklilik
durumlarinda zimmetin takibi

e Destek Hizmetleri
Sube Miidiird Destek Hizmetleri Sube

e Tasir Kayit ve Miidiirii
Kontrol Birim
Personeli

Gorev devir-teslim, nakil, emeklilik durumlarinda
kisi zimmetinin kapatilamamasi nedeniyle s6z
konusu kamu malinin kayb1 sonucu, mali kayiplar

Zimmet Islemleri

e Destek Hizmetleri
Sube Midirii Destek Hizmetleri Sube

e Tagsinir Kayit ve Miidiirii
Kontrol Birim
Personeli

Kurumdan veya birimden ayrilan kisilerin {izerinde

zimmetli taginir gériinmesi

Y1l Sonu Tasinir Islemleri

e Idari ve Mali Isler
Daire Baskani

e Evrak ve Arsiv
Sube Miidiirti

o Destek Hizmetleri
Sube Miidiirii

e Tagmir Kayit
Kontrol Birim
Personeli

Evrak ve Arsiv Sube
Midiirii

Y1l sonu hesaplarimin kapatilamamasi

Arsivlik Dosyalar (Ayiklama

e Arsiv Hizmetleri Evrak ve Arsiv Sube
Birim Personeli Mudiri

Glincel yazilarin imhasi

Arsiv'de Yangin i¢in 6nlemler

Arsiv Hizmetleri Evrak ve Arsiv Sube
Birim Personeli Midiri

Kiymetli bilgilerin yok olmasi

HAZIRLAYAN

ONAYLAYAN
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10 Arsivin Su tehlikesinde korunmast A_rs'iv Hi zmetle_ri Evrak Ve"A.r‘siv Sube | Evraklar zarar gt')rl'i.r 'h?.:l'['[a Evraklari
Birim Personeli Midiiri tamamen kaybedebiliriz.
11 Hurdalik alanin Kampiisiin, 6grencinin Hurda Birim Idari Isler Sube Olas1 bir kavgada hurdalarin sug aletine doniisme
uzaginda olmasi Personeli Miidiirti riski
' Biitge Planlama ve Biitce Planl
Siirekli Is¢ilerin Kidem Tazminatinin Siirekli isci Maas uiee Taniatma ve Mevzuat degisikliginin takip edilememesi sonucu
12 e ) .. Tahakkuk Sube )
Odenmesi Tahakkuk Birim Miidiir olusabilecek yanlisliklar.
Personeli uaurd
Elektronik Belge Kurum ig¢i ve kurum dis1 yapilan
Yonetim Sistemi Evrak ve Arsiv Sube larda aksakliklar olur. Kullanicil
) . 15 yazigmalarda aksakliklar olur. Kullanicilar
13 EBYS Sist d k aksaklikl . S .
isieminde yasahacak aksaidiicar E’IEe?SZr?inB Irim Miidiirii sistemi verimli kulanamaz. Sistem
kullanilamaz hale gelebilir.
Elektronik Belge )
. e Yonetim Sistemi Evrak ve Arsiv Sube | Gazi Universitesi ile Kamu Sertifikasyon
14 E-1 K Yetkil . . . e e
iza BT T eHeist (EBYS) Birim Miidiirti Merkezi arasindaki resmi iliski kesilir.
Personeli
Elektronik Belge E-imzanin alinmas1 igin gerekli
. Yonetim Sistemi Evrak ve Arsiv Sube | prosediirlerde, alinmis E-imzalarin
15 E-1 S | -
Hizd SOTHIILSY (EBYS) Birim Miidiirt kurulmasi ve kullanilmasinda aksaliklar
Personeli olur.
Universitemize Kamu kurum kuruluslar1 ve o
gercek kisiler tarafindan gonderilen Birimimizde Evrak ve Arsiv Sube | Bilgi sizmalarinin artmasi ve gerekli islemlerin
16 AR . o Calisan Tiim . e
GIZLI ibareli evraklarin agilmadan yetkili personel Miidiirt zamaninda yapilamamasi.

gorevliye teslim edilmesi.
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Giivenlik
Hizmetleri Sube
Miidiiri

Gilivenlik Hizmetleri

Giivenlikle ilgili olaylarin organize

17 Giivenlik Miidiirliisi _ _
Hventiic Mucuriugt Guvenlik ve Sube Miidiirii edilememesi
Koruma Hizmetleri
Birim Personeli
Giivenlik
Hizmetleri Sube
. Miidiirii Giivenlik Hizmetleri | Teror,Bombali saldir1, 6grenci olaylari,
18 Denetim N : e .
Giivenlik ve Sube Miidiiri sabotaj,
Koruma Hizmetleri
Birim Personeli
. Giivenlik ve _ | Giivenlik Hizmetleri | Ogrenci olaylari, sabotaj, terdr olaylarmin
19 Birim yazigsmalar Koruma Hizmetleri e . e .
g : Sube Miidiirii onceden kolluk kuvetlerin bildirilememesi
Birim Personeli
Giivenlik ve Gitvenlik Hizmetleri Yasanabilecek olaylarin kayit altina
20 Kamera birimi Koruma Hizmetleri Sube Miidiirii alinamamasi(kapasite azlig1 veya arizalar), mevcut
Birim Personeli kamera kayitlariin gizliligi ve giivenligi.
Giivenlik ve | Givenlik Hizmetleri Gece yasanabilecek olaylara miidahale edilmemesi,
21 Gece gior?rjnm\iaT(;?)r/geﬂe“ Sube Midiirii yasanabilecek olaylardan 6nce tedbirlerin
. alinamamasi.
Sefleri

HAZIRLAYAN

ONAYLAYAN
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Yaklasik maliyet gizliliginin ihlal edilmesi,siire¢ ve

Mali isler Sube . stirelere uyulmamasi, yeterli duyurularin
99 Dogrudan temin faaliyetleri Mufium ' Mali I?eT ?ube yapllr.namasg r.ekape.tln engellen‘mesh o .
Dogrudan Temin Midiiri isteklilere tekliflerini hazirlayabilmeleri i¢in yeterli
Birim Personeli slire verilmemesi, tekliflerin dogru
degerlendirilmemesi.
Yaklasik maliyet gizliliginin ihlal edilmesi, ihalede
izlenmesi gereken tarih, siire¢ ve siirelere
uyulmamasi, yeterli duyurularin yapilmamasi,
rekabetin engellenmesi,
. isteklilere tekliflerini hazirlayabilmeleri i¢in yeterli
Thale kanunlar1 kapsaminda yapilan; mal ve ﬁ%ﬁ;ﬂfr pube Mali Isler Sube su{e Verll@?mes1, 1h‘al.e igin verilen tekliflerin dogru
23 . . ) . - ol degerlendirilmemesi, ihale
hizmet alim ihaleleri Ihale Birim Midiirii - » . . .
Personeli degerlendirilmesinden sonra ihale sonucunun tiim
isteklilere bildirilmemesi, s6zlesmeye kadar olan
yasal siirelere uyulmamasi, s6zlesme esnasinda
istenilen bilgi ve belgelerin dogru
degerlendirilmemesi ve ihalelerin SGK'ya
bildirilmemesi.
Biit¢e Planlama ve
24 Maas Odemeleri M_a_as Tahakkulf Tahakkuk Sube Eksik veya yersiz 6demelere neden olunabilir.
Birim Personeli Miidiiri

HAZIRLAYAN

ONAYLAYAN
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Biitce Planlama ve

Tahakkuk Sube
Miidiirii Biit¢e Planlama ve | Biitcenin belirlenmesi ¢alismalarinin eksik veya
25 Biit¢ce Hazirliklar: Biitce Planlama ve Tahakkuk Sube yanlis yapilmasi
Siirekli Isci Maas Miidiirt Biitcenin ongoriilemeyerek eksik talep edilmesi
Tahakkuk Birim
Personeli
Temizlik ve Peyzaj
: Hizmetleri Birim Temizlik ve Peyzaj
Is K Bildirimleri glik i . . . .
26 ? . aza§1 Hirimierl ve saghik taporu Pe"rsonefll Hizmetleri Sube Kuruma SGK tarafindan ceza verilmesi
takipleri Giivenlik Miidiiri
Hizmetleri Birim uaurd
Personeli
Biitce Planlama ve Kesenek bildirimlerinin hatali, eksik gonderilmesi ve
S . Maas Tahakkuk PR . -
27 Kesenek Bildirimleri o ) Tahakkuk Sube hi¢ gonderilmemesi sonucunda kuruma ceza
Birim Personeli e .
Midiiri gelebilir.
Maag Tahakkuk
B!'rlm Personeli Biit¢e Planlama ve
28 Yolluk ve ek ddemeler Odemeleri BPtge man'lama ve Tahakkuk Sube Eksik veya yersiz 6demelere neden olunabilir.
Stirekli Is¢i Maasg Miidiirii
Tahakkuk Birim uaut
Personeli
. . . . | Tlgili hizmet al teknik sart 3
Hizmet Alim1 yolu ile alinan araglarin aylik U!astlrma. Ulastirma Hizmetleri s 1zm.e‘ a 1m1n1n. CRITE 54 n'flmeye sore
29 Hizmetleri Sube gerceklestirilememesi ve tutardaki hatalar.

hakedis islemleri

Miidiirii

Sube Miidiirii

HAZIRLAYAN

ONAYLAYAN
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Aragclarin bakimlarinin zamaninda

Ulastirma
Hizmetleri Sube
Mudiirii

Ulastirma Hizmetleri

Zamaninda ulastirma hizmetinin saglanamamasi,

30 apilmamasi ve mevsim, yol ve iklim e e
Y I?[l Y d N i] N 1 Ulastirma Sube Midiirii trafik kazalari, yaralanmalar ve hayat kayb.
sartlarina uygun donanimlarinin olmamasi Hizmetleri Birim
Personeli
. - - . — Kira artislarinin ve kira 6demelerinin diizenli
31 ij ar‘tlsla‘rn‘nr.l ve kira odemelerinin T'fl$_mmaz Yone?tlm Idar I.s_ le"r %ube takibinin saglanamamasi sonucu tahsilatlarinin
diizenli takibinin yapilmasi. Birim Personeli Midiirii . e 1
vadesinde yapilamamasi ihtimali.
. . Sozlesme siiresi bitiminden sonra tahliye etmeyen
Idari Isler Sube . . isletmelere kullanim bedeli ve cezai islem
Tahliye tarihinin takibi ve s6z konusu yerin Miidiirii Idari Isler Sube i Y . et e vecezally
32 : .. : . e tutarlarinin belirtildigi
yer teslim tutanagi ile teslim alinmasi. Tasinmaz Y onetim Miidiirt -
Birim Personeli yazilarin yazilmamasi veya yazildigi
takdirde 6deme yapilmamasi ihtimali.
Universitemiz bii inde bul . .
311.'Vers1 eIz DULYESIR ei wnan Universitemiz biinyesinde bulunan biitiin
biitiin taginmazlarin (kantin, kafeterya, . ..
restaurant, biife, ¢ayocagi, fotokopi T Y6neti idari isler Sube tasinmazlarin (kantin,kafeterya,restaurant,biife,
33 . ; ’ o . aginmaz Y onetim ayocagi, fotokopi cekim yeri,banka subesi, ATM
cekim yeri,banka subesi,ATM yeri vs.) Birim Personeli Miidiirii Gayocas P1¢ 4 ;

kiralama yerlerinin incelenmesi ve
alanlariin belirlenmesi.

yeri vs.) kiralanacak alanlarimin yanlis belirlenmesi
ve faaliyetlerinin tespitinin hatali yapilmasi ihtimali.

HAZIRLAYAN
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Thalenin 2886 sayil1 Devlet ihale Kanunu ve Hazine

T 1 ki il Qi ind Idari Isler Sube X . ' ]
34 :%E::E (a)llr:rll . }llzzii:le;j;i ?re:; © Miidiirii Idari Isler Sube Tasinmazlarinin idaresid
yap Ve Tasinmaz Y Onetim Midiirii hakkinda yonetmelik ve diger mevzuat hiikiimlerine
yapilmasi. Birim P li . o
irim Personeli gore hatal1 yapilmasi ihtimali.
Tasinmazlarin elektrik-su siizme . .
sayaclarmin, saya¢ okuma makinasi ile her i Idari Isler Sube Tagmmazlarin elekirik-su siizme
, u 5 u . :
35 Y g: ) yas Te_1$_1nmaz Yone?tlm $ . sayaglarinin, sistemden kaynakli sorunlar ile yanlis
ay diizenli olarak okunmasi ve Birim Personeli Midiirii

kiraci tarafindan tahsilinin saglanmasi.

girilmesi veya tahsilatlarinin yapilamamasi ihtimali.

HAZIRLAYAN
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