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Sira Hassas Hassas Gorevi Risk Diizeyi
.. Olan Personel Riskler (Yiiksek-Orta- Gerekli Kontroller/Tedbirler
No Gorevler -
Ad1 ve Soyadi Diisiik)
Firmalardan Burhan CAKIR
1 depolarimiza Uner KOCAK Teslim alinacak tagimirlarin teknik sartnameye uygun Yiiksek Taginirlarin muayenesinin 6zenli bir sekilde yapilmasi
taginir teslim Akif KOCOGLU olmamasi ve kontrolii
alinmasi Ali UYGUN
Taginir Kayit
Sistemi Burhan CAKIR . . . . .. . . .
2 |iizerinden Ramazan BOYRAZ "l"lisllllr:rlerii(iin gftﬂnrge\;ﬁesslftem iizerinden Yiiksek B;rllrlnnl::S?raSI koordinasyonun saglanarak kontrollerin
yapilan giris ve | Muharrem CAVUS i 3 yap
¢ikis islemleri
Burhan CAKIR
Tagimirlarin Uner KOCAK " . .. Depolarin saklama kosullarina uygun hale getirilmesi ve
3 depolanmast Akif KOCOGLU Taginirlarin zarar gérmesi Yiiksek Kontrolii
Ali UYGUN
Burhan CAKIR . T . .
4 T'aslmr' Kayit Ramazan BOYRAZ | Taginir Mal islemlerinin yapilamamasi Yiiksek Sistem yone't 111 olag Maliye Bakanligi'na sistemsel
Sistemi sorunlar1 sorunlarin bildirilmesi
Muharrem CAVUS
Gorev devir- Gorev devir-teslim, nakil, emeklilik durumlarinda
teslim, nakil, Burhan CAKIR Gorev devir-teslim, nakil, emeklilik durumlarinda oo ’ > . .
- ... .. . N .. ilgilinin iligik kesme belgesinde taginir iglemlerine
5 |emeklilik Ramazan BOYRAZ | kisi zimmetinin kapatilamamasi nedeniyle s6z Yiiksek SO e e
. iligkin onay alinmaksizin, ilgilinin ilisik kesme
durumlarinda Muharrem CAVUS | konusu kamu malinin kaybi sonucu, mali kayiplar . . . M
. - Ly islemlerinin Personel Daire Baskanliginca yapilmamasi.
zimmetin takibi
Burhan CAKIR . C C .
6 |Zimmet islemleri | Ramazan BOYRAZ Kurumdan veya birimden ayrilan kisilerin lizerinde Yiiksek Kurumdan veya biriminden ayrilan personelin

Muharrem CAVUS

zimmetli taginir gériinmesi

birimimize bilgi vererek tagimir diisiimlerini yaptirmasi
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Aydin KAYAER
Giinal DOGAN . S L e
7 Fileri?:rli Tagir Burhan CAKIR Y1l sonu hesaplarinin kapatilamamast Yiiksek ]t?illn?llelnmdlizl'?l rt;?jslil diger harcama birimleri yetkililerinin
§ Ramazan BOYRAZ g
Muharrem CAVUS
Arsivlik Ali KUTUK Dosyalarn tasnifi ve Ayiklama ve imha kurallarma
8 | Dosyalar . Giincel yazilarin imhast Yiiksek Y veay v u
Hiiseyin KILICAY uymak
(Ayiklama

9 Arslv de Yangin Kiymetli bilgilerin yok olmast Yiiksek Yangn algilama sensorleri, yangin tiiplerinin tam dolu
icin dnlemler olmasi.
Arsivin Su Evraklar zarar goriir hatta Evraklari

10 | tehlikesinde EOTUT ¢ Yiiksek Arsivin Bodrum vb. yerlere kurulmamasi lazim.

tamamen kaybedebiliriz.
korunmasi
Hurdalik alanin

11 Eampu'sgn, Ercan YAYLA Qla§1 bir kavgada hurdalarin sug aletine déniisme Yiiksek Hurdaligin kgpah, giivenligi alinmis yerlerde olmasi
6grencinin riski gerekmektedir.
uzagmda olmasi
Siirekli Iscilerin

12 Kidem Fatma DEMIREZ Mevzuat degisikliginin takip edilememesi sonucu Yiiksek Personelin gerekli egitimler almasini saglamak ve
Tazminatinin Mehmet ISLER olusabilecek yanlisliklar. bilgilerini siirekli giincel tutmak.

Odenmesi
E.B YS . Ekin K..Ut . Kurum igi ve kurum dist yapilan Sistemin tedarik¢i firma ve ilgili birim ¢alisanlari
Sisteminde Aysegiill YETIM yazigmalarda aksakliklar olur. Kullanicilar .. A .

13 . S : Yiiksek tarafindan siirekli giincel tutularak, yedeklerin
yasanacak Sema TAMER sistemi verimli kullanamaz. Sistem saklanmastvla veri ve hizmet kavbimm énlenmesi
aksakliklar kullanilamaz hale gelebilir. Y Y '

Ekin KUT
E-imza Kurum | Sema TAMER Gazi Universitesi ile Kamu Sertifikasyon . Mevcut E-imzalarm siiresinin bitmeden dnce gerekli

14 . . Ce o o Yiiksek C

Yetkilisi Asuman Merkezi arasindaki resmi iligki kesilir. yazigmalarin yapilarak temin siirecinin baglatilmasi.

KARAARSLAN
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E-imzanin alinmasi igin gerekli

15 E-imza Asuman prosediirlerde, alinmig E-imzalarin Yiiksek EBYS birimi ¢alisanlar tarafindan teknik destek
Sorumlusu KARAARSLAN kurulmasi ve kullanilmasinda aksakliklar saglanmasi.
olur.
Universitemize
Kamu kurum
kuruluslar1 ve
gercek kisiler
tarafindan S I .. . o .
N . Birimimizde Calisan | Bilgi sizmalarinin artmasi ve gerekli islemlerin .. Evraklarin agilmadan zamaninda ilgililere zimmetle
16 | gonderilen Tii | d ) Yiiksek teslimi
Gi7Li ibareli im persone zamaninda yapilamamasi. .
evraklarin
acilmadan yetkili
gorevliye teslim
edilmesi.
Ali Riza GURSOY
Giivenlik Yur?us APAYDIN Giivenlikle ilgili olaylarin organize .. Kurumun giivenlikle ilgili tedbirlerin alinmasi, sevk ve
17 Midiirliga Galip OCAK edilememesi Yiiksek idare edilmesi
Hiiseyin ASLAN
Giirkan POLAT
18 | Denetim Terér, _Bombah saldir1, 6grenci olaylart, Yiiksek Riskle_rir_l Onlenebilmesi i¢in denetimin siirekli yapilmasi
sabotaj, gereklidir
19 |Birim yazismalar Serkan"KA\(A Ogrenci olaylari, sabotaj,_teré_r ngylarlmn _ Yiiksek Yasanabilecek olaylara 6nceden kolluk kuvvetlerine
Savag OZGUR onceden kolluk kuvvetlerin bildirilememesi resmi yaziyla bildirilmesi
Tarik YAKUT
Savas TURHAN Yasanabilecek olaylarin kayit altina alimamamasi Biitiin birimlerin kamera ile takip edilmesi olabilecek
20 | Kamera birimi Ozkan (kapasite azlig1 veya arizalar), mevcut kamera Yiiksek olaylara 6nceden tedbir alinmasi. Sistemlerin revize
CETINKAYA kayitlarinin gizliligi ve giivenligi. edilerek, bakimlarinin bakiminda yaptirilmasi.

Baris BARAN
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Gece yasanabilecek olaylara miidahale edilmemesi,

21 | Gece Vardiya Sefleri yasanabilecek olaylardan dnce tedbirlerin Yiiksek Gece calisanlarin denetim ve isleyisinin takip edilmesi
alinamamasi
Selguk OZMEN . e o . -
Yiiksel USLU Y'aklaslk maliyet nghhgmH.l ihlal edilmesi, siireg ve Gizlilige 6nem vermek, piyasa aragtirmasinda rekabet
stirelere uyulmamasi, yeterli duyurularin 9 ~ N
< . Erkan KAYA . . ortaminin saglanmasi. Odenek durumunun kontroli,
Dogrudan temin . yapilmamasi, rekabetin engellenmesi, .. . A <
22 d . Mehmet IPEK : . . . S . Yiiksek Personelin gerekli egitimler almasini saglamak ve
faaliyetleri . isteklilere tekliflerini hazirlayabilmeleri i¢in yeterli A, N o .
Semiha .. . . ey - bilgilerini siirekli giincel tutma, siire¢ ve tarihlerin takip
stire verilmemesi, tekliflerin dogru ; .
GENGCBOYACI degerlendirilmemesi edilmesi.
Ozlem ARSLANER | “°® '
Yaklagik maliyet gizliliginin ihlal edilmesi, ihalede
izlenmesi gereken tarih, siire¢ ve siirelere
uyulmamasi, yeterli duyurularin yapilmamasi,
. rekabetin engellenmesi, isteklilere tekliflerini Gizlilige 6nem vermek, piyasa aragtirmasinda rekabet
Thale kanunlar . S - . .. . -- N
- hazirlayabilmeleri i¢in yeterli siire verilmemesi, ihale ortaminin saglanmasi. Odenek durumunun kontrold,
kapsaminda Selguk OZMEN .. . cey - < . . . AR -
; icin verilen tekliflerin dogru degerlendirilmemesi, .. Personelin gerekli egitimler almasini saglamak ve
23 |yapilan; mal ve | Ersin ALTINTAS . < .. . . Yiiksek oo 2 : -
. . ihale degerlendirilmesinden sonra ihale sonucunun bilgilerini siirekli giincel tutmak, Thale onaylarmin ilgili
hizmet alim Hafize MAYDA . . o - . . I
ihaleleri tiim isteklilere bildirilmemesi, sézlesmeye kadar olan per_sone_l tara_fmda_n eldc?n takip edilmesi, siire¢ ve
yasal siirelere uyulmamasi, sdzlesme esnasinda tarihlerin takip edilmesi,
istenilen bilgi ve belgelerin dogru
degerlendirilmemesi ve ihalelerin SGK'ya
bildirilmemesi.
) ) Mevzuat siirekli takip edilmelidir. Evraklarda maddi
24 | Maas Odemeleri | Zekeriya OCAL Eksik veya yersiz 6demelere neden olunabilir. Yiiksek hata olup olmadig: birkag kisinin kontroliinden
gecirilmelidir.
Biit¢e calismalarinda digere birimlerle is birligi
Murat . . . . . . o - . . .
.. o Biitcenin belirlenmesi ¢aligmalarinin eksik veya yapilarak ddenek ihtiyaglarin dogru belirlenmesi ve bir
Biitge SULUSOGLU . . . -
25 . yanlis yapilmasi Yiiksek sonraki yilda gerceklesebilecek fiyat artiglarinin dogru
Hazirliklar Fatma DEMIREZ .. A . . . . . .
Mehmet ISLER Biitcenin 6ngdriilemeyerek eksik talep edilmesi tahmin edilerek planlamanin yapilmasi. Gerekli

kontrollerin saglanmasi
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Is Kazas1

Bildirimleri ve Sila SENER Sistemin diizenli olarak takip edilmesi ve personelin
26 - Savas OZGUR Kuruma SGK tarafindan ceza verilmesi Yiiksek gerekli bildirimleri yapmalar1 konusunda
saglik raporu o - .
e Serkan KAYA bilgilendirilmesi
takipleri
Kesenek ) Kesenek bildirimlerinin hatali, eksik génderilmesi ve Hatali gonderimlerde SGK'nin sisteminde uyar1
27 N . Zekeriya OCAL hi¢ génderilmemesi sonucunda kuruma ceza Yiiksek verilebilir. Hi¢ gonderilmemesi durumunda ddemeyi
Bildirimleri - . iy
gelebilir. yapan birim uyarida bulunabilir.
Yolluk ve ek Zekeriya OC-AL Hazirlanan evraklar, mevzuat tekrar gdzden gegirilerek
28 | 6demeler Fatma DEMIREZ Eksik veya yersiz 6demelere neden olunabilir. Yiiksek hazirlanmalidir ’ & &
Odemeleri Mehmet ISLER ’
Hizmet Alimi Hizmet aliminin her safhasinda teknik sartnameye
yolu ile alinan Ilgili hizmet aliminin teknik sartnameye gore .. uygunlugunun kontrol edilmesi ve gergeklestirme
29 araglarm aylik Ayhan BAKAN gergeklestirilememesi ve tutardaki hatalar. Yitksek esnasinda tutarlarin Mali Hizmetler Sube Miidiirliigii ile
hak edis islemleri kontroliiniin saglanmasi.
Araglarin
bakimlarinin
zamaninda
yapilmamasi ve | Ayhan BAKAN Zamaninda ulastirma hizmetinin saglanamamasi Tiim ara¢ ve donanimlarin bakimlarinin zamaninda
30 | mevsim, yolve | Mehmet COSKUN trafik kazal 3 1 1 h & t kavb ’ Yiiksek yapilarak, gorev dncesi bakimlarinin yapilarak gorevlere
iklim sartlarna | Murat ERGULER azalafl, yaralanmalar ve hayat kayb. sevkinin saglanmasi.
uygun
donanimlarinin
olmamast
Kira artiglarinin ) Kira takip tabl k sik kontroliini 51
ve kira Samiye AKYUZ Kira artiglarinin ve kira 6demelerinin diizenli . p tablosunun SIx Six konirolunun sag/anmasi ve
N . o . .. kira artislartyla ilgili olarak her aym basinda Tiirkiye
31 | 6demelerinin Kevser ERDEM takibinin saglanamamasi sonucu tahsilatlarinin Yiiksek istatistik Kurumu tarafindan aciklanan TUFE oraninin
diizenli takibinin | Semih YILMAZ vadesinde yapilamamasi ihtimali.

yapilmasi.

takibinin diizenli yapilmasi.
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Tahliye tarihinin
takibi ve s6z

Sozlesme siiresi bitiminden sonra tahliye etmeyen

Konusu verin ver Samiye AKYUZ isletmelere kullanim bedeli ve cezai iglem tutarlarinin Kullanim bedeli ve cezai sartin hesaplandig: tarih araligi
32 usu'y vy Kevser ERDEM belirtildigi Yiiksek dikkate alinarak, tutarlarin dogru hesaplanmasi ve tahsil

teslim tutanagi ih . . . S e

ile teslim Semih YILMAZ yazilarin yazilmamasi veya yazildigi edilmeleri gereken siire icerisinde tahsilinin saglanmasi.

takdirde ddeme yapilmamasi ihtimali.

alinmasi.

Universitemiz

bilinyesinde

bulunan biitiin

taginmazlarin

(kantin,

kafeterya, . . o e . .

. Universitemiz biinyesinde bulunan biitiin Universitemizde kiraya verilecek taginmazlarin m2
restoran, biife, . .. o .. .
avocad: tasinmazlarin (kantin, kafeterya, restoran, biife, 6l¢iimlerinin yapilmasi sonucu krokilerinin ¢izilip alan

33 Eot};)kogi ? ekim Semih YILMAZ gayocagi, fotokopi ¢cekim yeri, banka subesi, ATM Yiiksek Olgiilerinin belirlenmesi. Tasinmazlarin durumlarinin,

yeri bgnlga yeri vs.) kiralanacak alanlarinin yanlis belirlenmesi faaliyetlerinin ve isletim kosullarinin yerinde

subesi, ATM yeri ve faaliyetlerinin tespitinin hatali yapilmasi ihtimali. incelenmesi ve tespit edilmesi.

vs.) kiralama

yerlerinin

incelenmesi ve

alanlarinin

belirlenmesi.

Taginmazlarin

kiraya verilmesi . . [halenin 2886 sayili Devlet Ihale Kanunu ve Hazine [halenin 2886 sayili Devlet Thale Kanunu ve Hazine

. . Samiye AKYUZ . . N . . . N . .

stirecinde Tasinmazlarinin idaresi hakkinda yonetmelik ve .. Taginmazlarinin idaresi hakkinda yonetmelik ve diger
34 Kevser ERDEM S o . . Yiiksek o . . .. .. <

yapilacak olan Semih YILMAZ diger mevzuat hiikiimlerine gore hatali yapilmasi mevzuat hiitkiimlerine gore kira ihalelerinin hazirhigimin

ihalenin usuliine
uygun yapilmasi.

ihtimali.

yapilmasi ve sonuglandirilmasi.




Dokiiman No: GAZIFR.0114

Yayin Tarihi: 29.06.2022
Hassas Gorev Tespit Formu Revizyon Tarihi:

Revizyon No:

Sayfa: 717

Taginmazlarin
elektrik-su siizme
sayaclarinin,
saya¢ okuma
makinasi ile her

Tasinmazlarin elektrik-su siizme sayaglarinin,

Her ay diizenli olarak ASKI Genel Miidiirliigiinden

35 .. . Semih YILMAZ sistemden kaynakli sorunlar ile yanlis girilmesi veya Yiiksek Resmll abonelg_r tm alhnarll suve atl.k st tar1fe§1 fiyat
ay diizenli olarak . oD cetvelinin ve Universitemizin tedarik¢i firma ile
tahsilatlarinin yapilamamasi ihtimali. - oo o

okunmasi ve anlastig1 elektrik birim fiyatinin takibinin yapilmasi.
kirac1 tarafindan
tahsilinin
saglanmasi.

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN

....... T g

IMZA iMZA

Eki: Birim I¢ Kontrol Ekibi Karar1




